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KE HOACH
Cip Glay chU’ng nhan quyen sir dung dit, quyen s& hiru nha & va tai san
khéc giin lién voi dit 1an diu cho h gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cw
trén dia ban Quain 4

Cén ctt Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Can cr Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

Can ctt Nghi dinh sé 43/2014/ND- -CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Dat dai;

Cén ctr Nghi dinh 50 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 cua
Chinh phu stra d61, bd sung mot so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai;

Cin ctt Thong bao sb 144/TB-VP ngay 02/3/2017 ctiia Uy ban nhan dan
Thanh phd Ho Chi Minh vé viéc phé duyét K& hoach trién khai thyc hién nhiém
vu nam 2017 cta S& Tai nguyén va Moi trudng theo Quyét dinh s 173/Qb-
STNMT-KHTC ngay 20/01/2017;

Can ctr Cong van so 3418/UBND ngay 05/6/2017 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh vé cap Glay ching nhén quyen sir dung dét, quyen SO
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat cho ho gia dinh, ca nhén, cong dong
dan cu trén dia ban Thanh phé;

Xét d& xudt ctia Phong Tai nguyén va Méi truong Quan 4 tai T trinh s6
978/TTr-PTNMT ngay 01 thang 8 nim 2017,

Uy ban nhén dén Quén 4 ban hanh Ké hoach cap G1ay ching nhén quyén
sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat (dwdi day goi la
Gidy chitng nhdn) cho ho gia dinh, c4 nhén, cong ddng dan cu trén dia ban Quan
4 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU.

Tiép tuc hoan thanh viéc cdp Gidy chimg nhan lan dau cho h gia dinh, ca
nhan, cdng ddng dan cu theo chi dao cua Thu tuéng Chinh phu tai Chi thi sO
1474/CT-TTg ngay 24/8/2011 va Quyét dinh so 1550/Qb-UBND ngay 21 thang
3 nam 2012 cta Uy ban nhén dan Thanh phd vé ban hanh Ké hoach t6 chirc trién
khai thuc hién Chi thi s6 1474/CT- -TTg ngay 24 thang 8 nam 2011 ctua Thu
tuong Chinh phu;



Trién khai thuc hién nhiém vu trong tdm trong cong tac quan ly tai nguyén
va moi truong ndm 2017 ciia By Tai nguyén va Mdi truong tai Cong van so
260/BTNMT-VP ngay 19/01/2017 trong d6 c6 nhi€ém yu hoan thanh viéc cap
Gidy chimg nhan cho nguoi dan c,‘ie thuc hién cdc quyén va dam bao viéc quan ly
duge thyc hién dén timg thira dat, coi day 1a mét chi ti€u phai hoan thanh cua
nganh va dia phuong bén cach cac chi tiéu veé kinh té xa hoi khéc.

Trién khai va xem xét cap Gidy chimng nhén cho cac trudng hop chua
dugc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén 6 hiru nha ¢ va tai san
khac géq lién v6i dat trén dia ban Quén 4 (uu tién cac trrong hop duge xem xét
giai quyét theo Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu).

IL. POI TUQNG, THOI GIAN VA NOI DUNG THU'C HIEN.

2.1. Poi twgng.

Cac truong hop chua duoc cép Gléy chung nhan quyén sir dung dét,
quyen so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat; chua thyc hién ké khai déng
ky dat dai theo quy dinh (trong d6 uu tién giai quyét cac truong hop chuyén
quyén bang gidy tay sau ngay 01/7/2004 di dugc thao g& vudng méc tai Nghi
dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cia Chinh phu).

2.2. Thoi gian thwe hién.
Tir thang 08/2017 dén hét nam 2018.
2.3. Trinh ty thwe hién.

Buée 1: Can ctr Danh sach da ra soat théng ké cac truong hop thude dbi
tugng can giai quyét, 1ap va gri thu moi dén ting dia chi nha, dat dé nghi nguoi
str dung dat lién hé B phan Mét ctra ciia quan dé duge huéng dan va tiép nhan

hd so. L
Buée 2: BS tri cong chire truc tiép huéng dan, ti p nhan ho so clia ngudi
dan tai B6 phan “Mot cira” Uy ban nhén dan quén.

Buée 3: Giai quyét hd so cip Gidy ching nhén 1an dau theo quy trinh
“mét cira lién thong” dang 4p dung tai quan ding quy dinh va thoi han; Uy ban
nhan din quéan ky Gidy chtng nhan.

Budée 4: B6 phan tra két qua ho so thuc hién tra két quéa hd so (giao ban
chinh gidy chimg nhén) cho ngudi sir dung dat.

2.4. N§i dung thyc hién.
a) Tuyén truyén, phé bién, trién khai va vin dpng thirc hién Ké hoach.

Phd blen tuyen truyén rong rdi dén timg ho dan vé K& hoach cap Gidy
chiing nhén; vé cic quy dinh méi trong linh vuc nha, dat theo Lu4t Pat dai ndm
2013 va cac van ban hudng dan thi hanh, dic biét 1a cac quy dinh mdi cua Nghi
dinh sb 01/2017/Nb-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phti thdo g& truong hop
vuéng méc trong cong téc cap Giay chtg nhan.
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Van dong cac hd dan thude dbi twong can cap Giéy ching nhan tich cuc
va chu dong thuc hién diang ky dbi voi thira dit dang st dung.

- Co quan chu tri thuc hién: Uy ban nhén dén 15 phuong.

- Co quan phéi hop: Phong Tai nguyén va Moi truong Quén 4, Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat dai Quén 4.

- Thoi gian thyc hién: Thang 8/2017.
b) Trién khai cip Gidy chitng nhin.
+ Thuc hién ngi dung tai buéc 1 ciia Ké hoach nay.

Céan ctr Danh sach da lap, ra soat phan loai céc truong hop can cép Glay
chung nhin, thong bdo va giri thu moi dén timg hd dan vé viée t1ep nhan hd so;
@& nghi ngudi st dung dét lién hé B6 phan Mot cira ciia Quén dé duoc hudng
dan.

- Co quan chu tri thuc hién: Phong Tai nguyén va Méi truong Quén 4.

- Co quan phdi hop: Uy ban nhan dan 15 phuong, Chi nhanh Vin phong
Pang ky dét dai Quén 4.

- Thoi gian thuc hién: Thang 8+9/2017.
+ Thuc hién ndi dung tai bucc 2 cua Ké hoach nay.
Hudng din, tiép nhan nhan hd so ké khai ding ky, cdp Gidy chtng nhén.

B6 tri cong chirc dam béo chuyén moén nghiép vu truc tai B phan Mot
cira ctia Quén truc tiép hudng dan hé so cho céc dbi tuong vé thanh phén ciing
nhu phéap 1y ho so cén thiét; han ché tdi da viéc nhan ho so khong du, khéng hop
18; han ché ti 18 hd so phai bd tic, bd tic nhiéu 1an; 1ap Phiéu Tiép nhéan va tra
két qua hd so (Bién nhan) theo Phan mém dién tir mét cira lién thong.

- Co quan chu tri thue hién: Phong Tai nguyén va Moi truong Quaén 4.
- Co quan phéi hop: B phan Tiép nhan va tra két qua Quan 4, Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai Quén 4.

- Thoi gian thuc hién: Thang 9/2017 dén hét nam 2017.

+ Thue hién ndi dung tai budce 3 va buoc 4 cua Ké hoach nay.

Thu ly, giai quyét hd so cip Gidy ching nhén lan déu.

T chuc giai quyét hd so cép Gidy ching nhén lan dau theo quy trinh
“mdt cira lién thong” dang dp dung tai quén. Uy ban nhén dan quén ky Gidy

ching nhén; tra két qua hd so (giao ban chinh cip gidy chimg nhan) cho ngudi
duoc cip Gidy ching nhan.

C6 van ban thong bao dén ngudi sir dung dat d6i voi cac trudng hop chua
du diéu kién hodc can bo tuc.



- Co quan chu tri thuc hién: Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai Quan
4 (déqxuét va du thao Giay ching nhén), Phong Tai nguyén va Moi truong Quan
4 (tham dinh).

- Co quan phéi hop: Uy ban nhan dan 15 phudng, Véan phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan Quén 4, B6 phan Tiép nhan va tra két qua Quan 4,
Chi cuc Thué Quan 4 va cac phong ban chuyén mén cé lign quan.

oz |
- Thoi gian thuc hién: Thang 9/2017 dén hét nam 2018.

¢) Tong hop, gidi quyét vieéng miic, ton dong va bdo cdo két qua thiee
hién Ké hoach.

Téng hop, giai quyet cac truong hop con vuong mic va giai quyet dut
diém cac trudng hop con tdn dong, 1ap danh sach cac truong hop khong tlen
hanh ké khai dang ky va nhiing truong hop khong du didu kién dé cap gidy
ching nhan.

Béo cdo, danh gia két qua thuc hién Ké hoach.

- Co quan chu tri thuc hién: Phong Tai nguyén va Moi trudong Quan 4-

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin Phong Pang ky dit dai Quan 4, Uy
ban nhén dan 15 phuong, cac phong ban chuyén mén c6|lién quan.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén theo Ké hoach.
III. PHAN CONG THUC HIEN.
3.1. Phong Tai nguyén va Moi trwong Quan 4.

- Can clr danh sach d3 ra soat, thong ké, thuc hién lap thu moi chuyén Uy
ban nhan dan Phuong dé gtri dén cac ho dan.

- Phéi hop v6i Chi nhanh Van phong Dang ky df dai bé tri nhén su thuc
hién viéc hudng dan va tiép nhén ho so tai B§ phén tiép nhéan va tra két qua ho
so Quén 4.

- Hudéng dan té chirc thyuc hién cong tac ké khai ding ky, cap Gidy ching
nhén; huéng dan nghiép vu chuyén mén cho Uy ban nhan dén 15 phudng.

- Ghi nhén, tdng hop cac vuorng mac kho khan kip thoi béo cdo, tham
muu Uy ban nhén dan quan hudng glat quyet kién nghi Uy ban nhéan dan Thanh
phd, cac S& Ban Nganh lién quan néu co.

- Tham dinh va trinh Uy ban nhan dan quén ky Giay chung nhan déi véi
céc ho so da diéu kién; thuc hién ky thira iy quyén Uy ban nhén dan quan van
ban tra hd so d6i vai cac ho so khong du diéu kién.

- Phéi hop chiét ch& v6i Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai va cac don
vi lién quan dé kip thoi giai quyét cac truong hop ho so ¢6 vudng mic, khé khan
(nhu Phong Quan ly d6 thi Quén 4 vé linh vuc xay dung, Chi cuc Thué vé viéc
xé4c dinh nghia vu tai chinh...).




- Phéi hgp Phong Tai chinh — K& hoach Quén 4 dy trt, ¢ xuét kinh phi
thuc hién K& hoach tir ngan sach Quan.

- Trudng Phong chiu trach nhiém truéc thuong truc Uy ban nhén dén
quén vé chét Juong va tién d thuc hién Ké hoach ciing nhu ddm bao ndi dung
tham muu, d& xudt giai quyet cap gidy chimg nhan cho nguoi st dung theo quy
dinh phap luéat; tham muu Uy ban nhan dan quan céc bién phap nhim ddy nhanh
tién d6 thuc hién ké hoach.

3.2. Chi nhanh Viin phong Ding ky dat dai Quén 4.

- Cha ddng phéi hop chét ché véi cac don vi lién quan trong t6 chirc thuc
hién viéc ra soat, ké khai déng ky, 14p danh sach, xac dinh sd lugng, phén loai cu
thé, chuyen ho6 so cho Phong Tai nguyén va Mai truong bao cao, trinh UBND
quan cap Gidy chimg nhan.

- Chuan bi cac biéu mau lién quan nhu Bién nhén, ph1eu theo di hé so,
thong tin vé viée thuc hién Ban v& so db nha dat dé nguoi dan tham khao khi
can thiét (cac cong ty do vé&, don gia do v&...).

- Kiém tra va duyét ndi nghiép Ban v& so d6 nha dét trong trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén ban va.

- Thu ly giai quyet hd so dung trinh ty, tht tyc quy dinh; dam bao tra két
qua hd so ding han (hd so du diéu kién: du thao T& trinh, gidy chimg nhén
chuyén Phong Tai nguyen va Moi truong tham dinh; hd so khong du diéu kién:
¢6 vin ban néu rd 1y do dé ngudi dan dugc biét va bd sung hd so).

- Giam dbc Chi nhénh Vin phong Diéng ky dht dai: chiu trach nhiém trude
Thuong truc Dang uy Co quan chinh quyen Quan 4 vé nodi dung dé xut giai
quyét cap gidy chimg nhan cho nguol su dung ding theo quy dinh phap luét;
chiu trach nhiém luu trlt, bao quan ho so cap Gidy ching nhén theo quy dinh (dit
lidu gidy va dit liéu sb); ctr nhan su dé ph01 hop thuc hién ké hoach.

3.3. Uy ban nhan dén 15 phuong.

- Phéi hop t6 chirc tuyen truyén cho ngudi st dung dét blet vé cdng tac
cap gidy ching nhéan d01 v6i céc truong hop s& dugc xem xét cdp Gidy ching
nhén theo Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu.

- Cén clr danh sich va Thu mdi do Phong Tai nguyén va Moi truong lap,
trong thoi han 01 tuan ke tir ngdy nhén duge danh sach va thu moi, Uy ban nhan
dan Phuong thuc hién chuyén thu moi dén ting hd dan (c6 ky nhan). Sau khi
hoan thanh, cg’ vin ban dinh kém danh sach c¢6 ky nhéan ctia cac hg dan da nhéan
thu moi giri vé Phong Tai nguyén va Méi truong Quan 4.

- Ra soat, ddi chiéu thong tin va bd sung cdp nhét kip thoi cac truong hop
phat sinh trong qué trinh trién khai thuc hién Ke hoach; ldp danh sach chuyén
Phong Tai nguyén va Moi truong xtr ly.

- B4 tri nhan luc thue hién K& hoach.



- ThAm tra, x4c minh, x4c nhan vé nguén géc, tinh trang tranh chép nha,
dat de nghi cap giay ching nhan.

- Niém yét cong khai két qua x4c minh, kiém tra ho so tai tru s¢ Uy ban
nhan dan phuong theo ding quy dinh. Xem xét va xtr 1y céc y kién déng gop
theo thdm quyén; thuc hién x4c nhén hé so theo ding quy dinh.

3.4. Phong Quan ly do thi Quan 4.
- Tham muu viéc cip sb nha theo dé xuat ctia Uy ban nhéan dén phuong.

- Cung cip thong tin vé Gidy phép xdy dung da duoc Uy ban nhan dan
Quaén 4 cap theo yéu cau cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quén 4,
Phong Tai nguyén va Moi truong.

- C6 van ban tra 11 vé diéu kién cép Gidy phép xay dung hodc diédu kién
diéu chinh Gidy phép xdy dung, diéu chinh quy hoach, diéu chinh thiét ké d6i
véi cac cong trinh xay dung vi pham trat tu xay dung thudc hoac khong thudc
pham vi diéu chinh theo quy dinh tai Khoan 9, Piéu 13 Nghi dinh s6
121/2013/ND-CP theo yéu cdu ctia Chi nhanh Van phong ding ky dit dai,
Phong Tai nguyén va Moi truong.

- Chu tri hoac ph01 hop véi Uy ban nhéan dan 15 phuong, P6i Thanh tra
dia ban Quén 4 vé kiém tra va c6 y kién dbi v6i cong trinh x4y dung khong
phép, sai phép theo chi dao ctia Thudng truc Uy ban nhan dan Quén 4.

s Phoi hop Phong Tai nguyén va Moi truong va Uy ban nhan dan phuong
kiém tra cac truong hop xdy dung, stra chita khong phép, sai phép.

3.5. Chi cuc Thué Quén 4.

Phoi hop chat ché voi Phong Tai nguyén va Méi trudng, Chi nhanh Van
phong Bang ky dat dai Quan 4 thyc hién lién thong thu tuc cap Gidy ching nhén
va thu tuc thue hién nghia vu tai chinh ve dat dai; dam bao thoi han quy dinh.

3.6. Viin phong Hoi dong nhin din va Uy ban nhan dan Quén 4.

- Phéi hop vé6i Phong Tai nguyén va Mai tmong, Chi nhanh Van phong

bang ky dat dai trang bi co s¢ vat chét dam bao nhu cau phuc vu cho cong tac
tiép nhan va tra két qua hd so.

- Phéi hop Phong Tai nguyen va M6i truong, Chi nhanh Van phong Dang
ky dt dai, Chi cuc Thué dé giai quyét hé so theo dung quy trinh, ding thoi han.

- Phéi hO'p S¢ Théng tin truyén thong trong viéc trién khai tmg dung cong
nghé trong cong tac két noi dir liéu dia chinh dam bao thuc hi¢n cung cap thong
tin dia chinh phuc vu yéu cau quan ly nha nudc vé dat dai.

- Vao sb, déng déu Gidy ching nhan theo dung quy dinh.



3.7. Phong Tai chinh - Ké hoach Quén 4.

Huéng din cac don vi ¢6 lién quan vé quan ly, sir dung ngudn thu tir cép
Gidy chimg nhén va tham muu Thuong truc Uy ban nhan dén quan duyét kinh
phi thuc hién ké hoach theo quy dinh.

IV. CHE PO THONG TIN, BAO CAO.

- Phong Tai nguyén va Moi trudng, Chi nhanh Van phong Péng ky dat
dai ph01 hop véi Uy ban nhén dan phuong tong hop tinh hinh, trao dbi, giai
quyét nhu'ng kh¢ khén, vudng méc khi can thiét bio cdo Uy ban nhén dén quén
chi dao giai quyét.

- Phong Tai nguyén va Mo6i truong dinh ky vao ngay 10 hang thang thuc
hién bao céo Uy ban nhén dan quén vé cong tac cap gidy chiing nhan; thuc hién
bdo céo dot xuat, theo yéu cau ctia S& nganh cé lién quan.

Trén day la Ké hoach cap Gidy ching nhén quyén sir dung dit, quyén s&
hiru nha & va tai san khéc gén lién vé6i dat 1an dau cho hd gia dinh c4 nhan, cong
dong déan cu trén dia ban Quén 4; cdc co quan, don vi ¢6 lién quan phai thuc
hién nghiém Ke hoach nay. Trong qua trinh thyc hién, néu co phat sinh kho
khan, vudng méc, cdc co quan, don vi phai kip thoi bao cdo Uy ban nhén dan
Quén 4 dé dugc chi dao thuc h1¢n./;(_,ft/»i—;_

Noi nhin: ' KT CHU TICH
- UBND Thanh phé; ouiW ¢ Py
- $& Tai nguyén va Mbi trudng Thanh phd;

- TT.HDND-UBND Quén 4;
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