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I. KY NANG TUYEN TRUYEN MIENG

1. Khai niém, vi tri, vai tr0 ciia tuyén truyén miéng trong cac hinh thic
tuyén truyén phap luat.

Tuyén truyen miéng 1a mot hinh thirc tuyen truyén ma nguoi noi truc tiép noi
V6i ngudi nghe vé mot ndi dung nao dé6 nham nang cao nhan thirc, niém tin, ¥ thirc
cho nguoi nghe va kich thich ngudi nghe hanh dong theo muc dich ciua nguoi
tuyén truyén.

Nhu vay, tuyén truyén miéng vé phép luat 1a mét hinh thirc tuyén truyen ma
ngudi noi tryc tiép nédi voi ngudi nghe vé linh vuc _phap luat trong d6 chu yeu la
cac van ban phap luat nham nang cao nhan thirc vé phap luat, niém tin vao phap
luat va y thitc phap luét cho nguoi nghe; kich thich nguoi nghe hanh dong theo cac
chuan muc phap luat.

Tuyén truyén miéng gin bé chit ch& voi nhidu hinh thie tuyén truyén khac va
|4 by phan khong thé thicu, khong thé tach roi trong tong thé cac hinh thic tuyén
truyén phap luat.

Mdi quan h¢ do, gén b6 nhu 14 hai mat mot van dé hodc 14 su 16ng ghép mét
cach hitu co tuyén truyén miéng véi cac hinh thic tuyén truyén khac. Bieu do
duogc thé hién trén cac mat sau:

- Tuyén truyén miéng 12 mot cong doan khong thé thiéu trong phan 16n cac
hinh thirc tuyén truyén phap luat.

- Tuyén tru,yén miéng vé& phap luat 1a hinh thic chu yéu thong qua hoi nghi,
hoi thao, tap huan, sinh hoat cau lac bo phap luat, 1a biél:l phap chinh cta phé bién,
gi&o duc phap luat qua bao noi, bao hinh, qua mang truyén thanh co sé...

- Tuyén truyén miéng khong thé khong sir dung dén mot sb hinh thu:c tuyén
truyen khac nhu la mot cong cu hd trg ddc luc cua minh: Bé c6 mot budi tuyén
truyén miéng vé phap ludt, bdo cao vién phai soan mot dé cuong ma gi tri cia nd
nhu mot tal liéu pho bién, giao duc phap luét, nhimg hinh anh minh hoa cho budi
tuyén truyén cé gia tri nhu phd bién, gido duc phap luat bang cac hinh thirc sinh
hoat van hoa van nghé...;

- V61 muc dich ty than ctia nd, tuyén truyén miéng cd nhiéu wu thé. Tuyén
truyén miéng 13 hinh thirc tuyén truyén linh hoat, ¢6 thé tién hanh & bat cir noi nao,
trong bat ky diéu kién, hoan canh nao véi 56 luong ngudi nghe bao nhiéu. Khi thuc
hién viéc tuyén truyén mleng, ngudi n6i co diéu kién thuan loi dé giai thich, phan
tich, lam Sang to ndi dung can tuyén truyén. Do co dugc thong tin hai chiéu nén
ngudi ndi diéu chinh dugc nodi dung va phuong phap truyen dat cua minh dé dat
hiéu qua cao hon, c6 thé hoi dap truc tiép dé dap ung tdi da yéu cau cua dbi tuong.

- Nguoi noi ¢6 thé bicu 16 thai do, tinh cam ciia minh trudc nguoi nghe, két
hop 101 noi véi ctr chi... dé dién dat ndi dung nén hiéu qua tuyén truyen dugc nang
cao va tinh chinh xac cao, nhitng uu viét d6 cac hinh thic tuy@n truyén khac khong
c¢6 duge. Vi nhimg 18 d6 tuyén truyén miéng giit mot vi tri quan trong trong céac
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hinh thirc tuyén truyén phap lut.

Tuy vdy, tuyén truyén miéng ciing c6 nhimg han ché nhu: khéng thé ap dung
d6i voi cac dbi twong khong cling ngén ngi, thinh giac khong hoan chinh. Véi cac
d6i tuong nay pha1 cd cac bao cao vién, tuyén truyen vién riéng. Loi noi khong co
hinh dang, mau sic, chi tic dong vao thinh gidc. Dé khic phuc han ché nay, nguoi
noi phai biét gay an twong, kich thich, 16i cudn nguoi nghe. Ngudi nghe phai chim
cha theo doi, tap trung tu tudng cao.

2. Quy md va ddi twong ciia tuyén truyén miéng vé phap luat

Quy mod Cua tuyén truyen miéng vé phap luat rat da dang, (101 tuong cua tuyen
truyen miéng vé phap luat rat phong pht. Tuyén truyén miéng vé phap luat co thé
tién hanh cho du moi thanh phan (can bd, nhan dan, tri thirc, cong nhan, nong dan,
doanh nhan, phy 140, thiéu nhi...) trong mot hoi nghi 16n, trong nhém ngudi, tham
chi cho mot nguoi.

Theo 3 tiéu chi chinh: Péi twong, quy mé va moi trwong, ngudi noi can luu y
nghlen Clru tam ly nguoi nghe trong cac 16p tap huén, cac budi ndi chuyén chuyén
dé, cac budi hop, cac budi tuy@n truyén ca biét.

3. Phuong thire t6 chirc mét s6 hinh thire tuyén truyén miéng phap luit
3.1. Mé cac 16p tap huin

Noi dung tap hudn c6 thé 1a mot van ban phap luat kém theo vin ban hudng

dan thi hanh hogc nhiéu vin ban phap luat doc 1ap. Nhiing vian ban phap luat nay
c6 thé 1a van ban tuyén truyén 1an du hodc 13 vin ban dugc tuyén truyén lap lai.
Hoc vién cua 16p tap huén 13 nhitng bao co vién, bién tap vién, phong vién, can bo
thi hanh phép luat, can bd quan 1y trong linh vuc vin ban diéu chinh.

O cac 16p tap huén, giang vién khong chi gisi thiéu vé cac ndi dung co ban
cua van ban ma phai di sau vao nhimg van d¢ lién quan dén céc linh vuc nghiép vu
nhét dinh: thAm quyén cua cic chi thé, cc bién phap quan ly, thu tuc tién hanh CaC
cong viéc. Chu trong d6i méi phuong phap tap huin, két hop phuong phap truyén
thong va phuong phap hién dai, lay ngudi hoc 1a trung tam, ap dung phuong phap
tich cuc, moi nguoi clng tham gia, ¢6 sy trao d6i qua lai giita hoc vién va giang
vién, huy dong tinh tich cuyc tham gia cta hoc vién; giang vién chi la nguoi huéng
dan, dinh huéng cho hoc vién vura hoc ly thuyet vira thuc hanh; két hop véi cac
phuong tién hd tro nhu tranh anh, bang hinh dé budi tap huén sinh dong, nguoi hoc
dé tiép thu va biét van dung thanh thao trong thuc tién.

Viéc t6 chirc cac 16p tap huan c6 thé & quy mé 16n (vai trim ngudi) ciing cd
thé & quy moé nho (vai chuc ngudi). Luu Y can bd tri thoi gian hop 1y dé triéu tap
dugc ding, du hoc vién, c6 quy ché dé viéc hoc tap dugc nghiém tdc. Ciing can to
chtrc Vlet thu hoach hoac kiém tra, to chtrc danh gia két qua tdp huin (qua phiéu,
phong vén truc tiép...), cap chimg chi dé kich thich § 'y thre va tinh than hoc tap cua
hoc vién. V& hinh thirc nén cd trang tri, khai mac, bé mac dé 16p hoc trang trong va
tang tinh hi¢u qua.
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3.2. N6i chuyén chuyén dé vé phap luat

Mot budi néi chuyén chuyén dé vé phap luat thudong 1a mot budi néi vé mot
linh vyc chinh tri, kinh té, x& hoi, van hoa, quan 1y... gin véi mot sd ché dinh,
nganh luat. Mot budi noi chuyén chuyén dé thuong khong dong khung trong pham
vi phap luat, trong khu6n kho mot van dé khep kin ma m¢ ra nhiéu linh vuc c6 lién
quan, nhiéu huéng suy nghi. Chinh vi thé, cac budi néi chuyén chuyén dé thuong
thu hut dugc dong dao bao cao vién phap luat, can b nghién ctru, can bo xay dung
phap luat, can bo tuyén truyén phap luat, hoa giai vién, thanh vién cac Cau lac bd
phap luat... tham gia.

B4o cé4o vién trong c4c budi néi chuyén chuyén dé phai 1a ngudi co kién thirc
chuyén nganh sau rong vé linh vuc duoc trinh bay va am hiéu phap luat.

Khi t6 chitc mot budi nodi chuyén chuyén dé noéi chung va chuyén dé phap luat
noi riéng, nguoi ta thuong gan vao cac sy kién chinh tri, thoi sy, nhiing ngdy cd y
nghia lich su...

3.3. Long ghép viéc tuyén truyén phap luit vao mot budi hop

Do d6i twong du, budi hop rit da dang, co thé 1a can bo, ~cdng chue; ngudi
quan ly doanh nghiép; nguoi lao dong; nguoi dan ¢ thon, ban, t6 dan phd, cho nén
tly timg d6i twong ma ngudi tuyén truyén lua chon no1 dung phap luat dé long
ghép cho ph hop. Noi dung phap luat duoc truyén tai co thé trén co s ké hoach
cta cap trén hodc co thé do can bo tuy@n truyén dé xuét trén co sé tinh hinh chinh
tri, kinh t, xa hoi ciia dia phuong.

Khi 1dng ghép nodi dung phap ludt vao mot budi hop, diém quan trong nhét 1a
cach dat van dé véi ngudi nghe. Can dit van dé sao cho ngudi nghe thay rang vi sy
quan trong va céap thiét ciia viéc tuyén truyén van ban phap luat 16ng ghép vao hoi
nghi, cudc hop nay chir khong phai “nhan thé” hoi nghi, cudc hop ndy ma phé bién
van ban. Néu c6 thé duoc, ngudi noi cong bd viée tuyén truyén phap luat 1a mot
ndi dung trong chuong trinh cudc hop hoic cong bd chuong trinh cude hop trudc
cho nguoi du cudc hop. Mot viéc quan trong nira 1a xac dinh thoi diém, bdi canh
dé pho bién phap lut sao cho hop Iy nhit dé ngudi nghe dé tiép thu va tao khong
khi thoai mai cho ngudi nghe. Qua do, viéc 10ng ghép tuyén truyén phéap luat vao
cudc hop s€ dat duogc hi€u qua cao hon.

3.4. Tuyén truyén miéng ca biét

Tuyén truyén miéng cé biét 1a hinh thirc tuyén truyen miéng vé phép luit ma
d6i tuong (nguoi nghe) chi c6 mot hodc vai ba nguoi. Néu nhu tuyén truyén trong
hoi nghi cung cap cho nguoi nghe hiéu biét chung vé phap luat thi tuyen truyén ca
biét thuong cung cap cho ngudi nghe nhitng noi dung phap luat cu thé; van dung
phap luat trong nhiing trudng hop, hodn canh cu thé ma ngudi nghe dang quan
tdm. Hinh thiic tuyén truyén nay thuong dugc s dung trong trudng hop ngudi
thira hanh phép luat 1am viéc voi dbi tugng ctia minh; nguoi tu van phap luat
huéng dan, giai thich cho ngudi duoc tu van; can b tro gitip phap 1y hudng dan,
tro gitip phap ludt cho nguoi dugce trg giup...
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Trong tuyén truyén ca biét, ngudi néi thudng & vi tri “co loi” dbi véi ngudi
nghe. Nhung khong vi thé ma trong khi thuc hién nhiém vu, nguoi ndi c6 thai do
ap dat, 101 n6i ménh 1énh ddi v6i ho ma phai 1am cho ho thyc sy hiéu, tin, ton trong
phap luat, tir do ty giac tudn thu phap luat. Mubdn vay nguol noi phai can cir ting
d6i twong ma 6 bién phap tuyén truyén thich hop; tim hiéu sdu hoan canh, truyén
thdng cua gia dinh ho, van dung dao 1y, phong tuc, tap quan, muc dich, y nghia cua
cac quy pham phap luat dé giai thich, thuyét phuc ho.

Pé chudn bi cho budi tuyén truyén ca biét dat két qua, can bo 1am cong tac
tuyén truyén phap luat can chuan bi cac ndi dung sau day:

- Cac quy dinh phép luét lién quan dén su viéc cua duong su;
- Dy kién tinh hudng, cau hoi ma dwong sy c6 thé hoi, chat van;

- Phong tuc, tdp quan & dia phuong, dao 1y va nhiing kién thirc xa hoi co thé
phai van dung;

- Nhan than dwong su: Hiéu biét, y thie chap hanh phap luat cia duong sy trudce
day; diéu kién, hoan canh, truyén thong gia dinh, nguyén vong... ciia duong su.

Khi tuyén truyén cé biét doi hoi phai van dung ky niang tuyén truyén miéng
hét stc tinh té. Ngu:(‘yi no6i cOn phai la ngudi nhay cam, tdm 1y va cd kinh nghiém
trong cong tac nay Bén canh do, dé thuyét phuc nguoi nghe, tin & phap luat thl
ngudi no6i phai thé hién dé nguoi nghe tin minh la mot can bg, cong chirc t6t
(khdng c6 biéu hién tham nhiing, ctra quyén, hach dich, gy phién ha, c6 trach
nhiém voi cong viée, liém khiét...). Trong khi tuyén truyén miéng ca biét, nhiing
quy tic tuyén truyén hoi nghi khong thé ap dung mot cach cing nhéc, tham chi hoc
ham, hoc vi, chirc vu... ctia ngudi néi khong cé y nghia 16n ddi v6i ngudi nghe.

Piéu quan trong nhét 1a nguoi néi phai tao dwoc 10ng tin, su t6n trong cla
nguoi nghe; lam sao dé ngudi nghe tin réng van dung phép luat vao diéu kién,
hoan canh ndy la hoan toan chinh xac. Nhu vdy, néu mot budi tuy@n truyén phap
luat & hoi nghi nham dat y8u cau chung 13 nang cao niém tin, hiéu biét, ¥ thirc chap
hanh phap luat cho ngudi nghe bang cach cung cip cac hiéu biét, nhan thirc chung
vé phap luat cho ho thi tuyén truyén cé biét c6 muc dich cao hon 1a thong qua viéc
van dung phap luat vao mdt hoan canh, su viéc cu thé dé nang cao niém tin, y thire
chap hanh phép luat cua nguoi nghe. Pé dat duoc muyc dich, yéu cau ndy ngudi ndi
khong nhimg phai am hleu phap luat, hiéu biét doi séng xa hoi ma phai cé sw cam
théng séu sac voi cudce song cuia d6i twong. Poi khi, trong qua trinh tuyen truyén ca
biét ngudi noi can phai tam su chan tinh, chia sé vi ngudi nghe vé hoan canh cua
ho; ¢6 nhimg 161 khuyén, dong vién mét cach chén thanh, tinh cam dé tao su tin
tuong, yéu mén ciia nguoi nghe voi minh, D6 1a nhitg yéu td co ban dé thuyét
phuc ddi tuong.

4. K§ ning tuyén truyén miéng vé phap luat
a. Gay thién cdm ban diu cho ngwoi nghe:
Gitta ngudi ndi va nguoi nghe, nhét 13 lan dau bao gid ciing ¢d hang rao tam
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Iy ngan cach. Vi vay, viéc gay thién cam ban dau rat quan trong. Thién cam ban
dau thudc ca nhan than va biéu hién cia nguoi noéi khi bude 18n buc tuyen truyen
Thlen cam ban dau tao ra su hing th, say mé cua nguoi nghe, cung c6 dugc niém
tin vé van dé dang tuyén truyen. Danh tleng, pham chit dao due, hoc ham, hoc vi,
chirc vu cta ngudi néi 1am cho ngudi nghe hao huc chd don budi tuyén truyén
Dang vé bé ngodi, y phuc nét mit, cir chi, phong thai, 10i giao dai ban dau déu c6
y nghia quan trong d01 voi viée gay thién cam cho nguoi nghe. Pau toc bu xu, ling
ting trong viéc sap xép tai lidu, su 4p Gng gy khé chiju ban dau cho nguoi nghe.
Nguoc lai, twoi cuoi bao quat hdi truong, co 161 chao mung chuc tung, c6 cau mo
dau di dom, hai hude, cong bd thoi gian 1am viée 16 rang, thoai méi v.v.. ngudi ndi
déu gy duoc thién cam ban dau ddi voi ngudi nghe.
b. Tao sw hdp dén, géy dn twong trong khi ndi:

Ngh¢ thuat tuyén truyén miéng 1a tao sy hap dan, gy 4n tuong bang giong
noi, diéu bo, ngdn ngir. Giong nodi phai rd rang, mach lac nhung truyén cam. Hét
sirc tranh 16i noi déu déu. Giong noéi, am luong phai thay doi theo ndi dung, phai
nhan manh vao nhiing diém quan trong.

Trong mot cau can cé tir, cum tir duge nhén diéu bd c6 tac dung kich thich sy
chl y cua nguoi nghe. Dong tac, diéu bo can phai phU hop v6i ndi dung va giong
no6i dé nhan hiéu qua tuyén truyen ctia 101 ndi. Séc thai c¢6 tac dung truyén cam rat
l6m. 'Vé mat cua nguoi noi can thay d6i theo dién bién ciia ndi dung. Ngudi noi dua
ra sb liéu, su kién dé minh hoa, dit cau hoi dé tang thém sy chu y cua ngudi nghe.

Nguoi néi ciing can phat huy vai trd thdng tin, truyén cam ctia ngdn ngit bang
cach sur dyng chinh xac, ding muc thudt ngir phap ly, thuat nglt chuyén nganh va
ngén ngtr binh dan.

Viéc st dung hop ly, chinh xac y tu, hinh anh trong kinh dién, tho van, ca
dao, dan ca vao budi tuyén truyén phap luat ciing lam ting tinh hap dn, thuyét
phuc ddi v6i ngudi nghe.

c. Bdo dam cdc nguyén tic sw pham trong tuyén truyén miéng:

Nguoi néi can tén trong cic nguyén tic su pham. Tir bd cuc bai noi, dién dat
cac doan van, lién két giira cac doan van, dén cach noi déu phai & rang, mach lac,
l6gic. Nguoi nghe can duoc dan dit tir d& dén kho, tr don gian dén phuec tap, tir
gan dén xa (phuong phap suy dién) hodc tir xa dén gan (phuong phap quy nap) va
tuy tirng van dé ma dung ly luan soi sang cho thyc tién hodc tir thyuc tién ma di sau
vao ly luan. Tuy nhién du dién giai rong hay hep déu phai ludn bam st trong tam
Clia van dé.

d. Si dung phwong phdp thuyét phuc trong tuyén truyén mi¢ng:

_C6 3 phuong phép tuyén trgyén 13 thuyét phuc, néu guong va am thi. Tuyén
truyén miéng vé phap luat chu yeu dung phuong phap thuyét phuc voi ba bo phén
cau thanh la chirng minh, giai thich va phan tich.

- Chirng minh 12 céch thuyét phuc chi yéu dwa vao cac dan chung xéac thuc
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dé 1am séng to va xac nhan tinh dung dan cua van dé. Cac dan ching dua ra gom
SO li€u, su kién, hién tuong, nhan chirmg, danh ngon, kinh dién. Cac dan chirng nay
phai chinh xac, tiéu biéu, toan dién va sat hop véi van d¢ can ching minh. C6 nhu
vay moi ¢ suc thuyét phuc.

- Giai thich 1a viéc dung ly 18 dé giang giai giup ngudi nghe hiéu 16 va hiéu
ding van dé. Lap luan trong khi giai thich phai chat ché, chinh xac, mach lac, khac
trict, khong nguy bién.

- Phan tich 1a mo xé van dé nham tim dugc dic diém, ban chat, diém manh,
diém yeu, diém tot, diém xau, su phu hop, khong phu hop.... cua van d€. Viéc phan
tich phai dua trén co so khoa hoc, khong dugc cuong diéu mat nay, ha thap mat
kia, t6 hong hoac bdi den sy viéc. Sau khi phan tich phai c6 két luan, danh gia,
hudng nguodi nghe vao dinh hudng tu duy dung dan, khong 1am cho ngudi nghe
hoai nghi, dao dong, hoang mang.

5. Cac buéc tién hanh mat budi tuyén truyén miéng vé phap luat:

a. Bwdc chudn bi: gom 5 néi dung chinh sau ddy:

- Ndm vitng déi twong tuy@n truyén:

Can phai biét 1a ndi voi ai de n6i nhu thé nao. Vi thé co cau: . Ngh¢ thudt tuyén

truyén trude hét 1a nghé thuat nim ving dbi twong tuy@n truyén. Ngudi ta nim
vitng d6i tuong tuyén truyén qua cac yéu tb sau day:

- S6 luong, thanh phan: tri thic, cong nhan, ndng dan, hoc sinh, thanh nién,

phu nit, thiéu nhi, phu 140...; trinh do vian ho4; tinh h‘lnh thuc hién phap luat & co so
do; y thire phap luét, nhu cau tim hiéu phap luat cua doi tugng.

- C6 thé nim viing ddi tuong bang phuong phap truc tiép (tur diéu tra, tim
hiéu, gip g&, hoi han, quan sat...) hodc bang phuong phép gian tiép (qua céc tai
li¢u, sach bao, bio cao, tong két, trao d6i v6i nhiing ngudi lam cdng tac quan ly,
phan anh cta ngudi té chic budi tuyén truyén...).

- Ndm vitng nhitng van dé lién quan dén linh viee ma van ban diéu chinh:

Ky thuat nghiép vu chuyén nganh, duong 18i ciia Pang, phap luat cia Nha
nudc trong linh vuc do, cac tai IIeu 1y luan, giao khoa, cac tai liéu ctia nudc ngodi
trong linh vuc d6. Piéu nay yeu cau ngudi n6i phai ¢ qua trinh swu tam, tich luy
lau dai véi mot y thire day du vé cong viée va 10ng say mé nghé nghiép.

- Ndm vitng néi dung vén ban. Cu thé Ia:

+ Hiéu rd y nghia, ban chat phap 1y cta vin d& duoc van ban diéu chinh, sy
can thiét phai ban hanh van ban;

+ Hiéu rd doi tuong dicu chinh, pham vi diéu chinh ctia van ban;

+ Hiéu 18 ¥ nghia cta cac quy pham, dic biét 12 y nghia vé mat quan 1y Nha
nudc, vé tac dung di€u chinh cua timg quy pham cu thé.

Muén vay nguoi néi can nim duoc cc thong tin tu liéu lién quan téi vin ban,
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nam ving tu tuong, quan diém chi dao cua viéc ban hanh cdc van ban dé thong
qua céc nghi quyet cua Pang, ké hoach phat trién kinh té, x3 hoi hodc truc tiép hon
la qua to trinh vé viéc ban hanh van ban, qua cac bai xa luan, binh luan khoa hoc
d6i voi van ban. Ngodi ra, viéc gi6i thidu c6 chon loc y kién dong gop cua cac
chuyén gia, cua nhimg nha hoat dong thuc tién lién quan dén vin ban d6 ciing rat
can thiét.

- Nghién ctru cac van ban thi hanh, tai liéu huéng dan tuyén truyén vin ban do;
- Nam viing hé théng van ban diéu chinh linh vuc d6;

- Theo ddi sat qua trinh du thao van ban tir khi 1ap dé cuong, qua cac cudc
thao luan, lay y kién nhan dan, két qua ti€p thu, chinh ly cho dén khi van ban duoc
ban hanh.

- Swu tam cdc i liéu dan chitng, minh hoa

- Chudn bi dé cuong

Pé cuong cho budi ndi can day du vé ndi dung, thich hop véi ddi tugng, chit
ché vé bo cuc, sac sao ve 1ap luan. Khi chuan bi dé cuong can chu y:

- Bé cuong khong phai 1a mot bai viét hoan chinh.

- Lya chon van dé cbt 16i ctia van ban, lién hé véi hé thong phap luat dé 1am
rd moi quan h¢ cua van ban voi hé thong phap luat;

- B¢ thu hut nguoi nghe, toan b cac phan trong bai noi phdi co mdi quan hé
hitu co voi nhau nhu ¢t truyén ciia mot cau chuyén: tur yéu cau, nhiém vu cta vin

ban, dan dén co ché quan 1y thé nao, quyen va nghia vu cua cac chu thé thé nao,
ché tai ddi v6i ngudi vi pham ra sao... dé dat duoc y8u cau nhiém vu cia vin ban.

C6 su chuén bi tot nguoi noéi s€ ¢ tam trang tu tin, thoai mai, hao hung trudce
khi budc vao buoi noéi chuyén.

b. Tién hanh budi tuyén truyén miéng vé phdp ludt:

Mot budi tuy@n truyén miéng vé phap ludt thuong cé cac phan sau:

- Vao dé: Nhiam gi6i thiéu van d¢, khoi goi nhu cau cua dbi twong, dinh
hudng tu duy, khoi goi tinh cam, thiét 1ap quan h¢ gitta ngudi ndi vai ngudi nghe.

Vei tuyén truyén miéng vé phap luat, cach vao dé co hiéu qua thuong 1a goi
ra nhu cau tim hleu Y nghia, su can thlet phai ban hanh van béan, phai cé phép luat
dé diéu chinh van dé dang tuyén truyén.

- Néi dung: La phan chu yéu cua budi tuyén truyén, 1am cho d6i twong hiéu,
nim dugc nodi dung, chuyén bién nhan thic, nang cao y thuc cho dbi tuong. Can
luu y khong bao gio viét & cuong 1a sao chép, tom tit vin ban, tuyén truyén, gidi
thi¢éu phap luat khong bao gio 1a doc nguyén van van ban. Viét, doc mot doan ndo
d6 trong vin ban chi ¢ tinh chat din chimg, minh hoa.

Trong tuyén truyén van ban phai chu ¥ t6i 2 diéu:
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- Trinh bay theo cach nao la thich hop nhét;

- Néu nhitng van dé gi 1a co ban, ¢t 18i, trong tam dé ngudi nghe nim dugc
noi dung van ban.

Péi tuong tuyén truyén, phd bién phap luat hét sirc phong phti nhung c6 thé
tam chia ra 4 loai: Can bd quan 1}'1,; can b nghién ctru, xay dung van ban, can bo
tuyén truyén, nhitng ngudi phai chap hanh phép luat.

Trén co s& phan loai d6 ma c6 su hinh dung vé muc dich, y8u cau trong tam,
trong diém, phuong phap trinh bay phu hgp véi tirng doi tuong.

- V6i can bd quan ly: Tuy theo timg cép c6 thé thién vé phuong phap khai
quat hozc dién giai, thién ve Iy luan hodc thuc tidn, nhung can tip trung nhin
manh, 1am rd nhitng quy pham vé quyén han va trach nhiém ciia cac co quan quan
ly Nha nuée, ndi dung quan 1y Nha nudce, cac hinh thirc vi pham va mac d6 xu 1y,
tham quyén xtr 1y, to chirc thi hanh vin ban. . .

- Véi can bo nghlen Ciru, xay dyng van ban: Phuong phap khai quat thuong
dat hi¢u qua tuyen truyén cao vi dbi tugng nay thuong quan tam dén nhitng quan
diém, nhitng van d& 1y luan chira (dung trong van ban. Ngoai ra can 1am rd: vin ban
da dap tmg dugc nhitng nhu cau thyc tién ndo, nhig gi chua dap ung duoc,
nhitng gi da théng nhat, nhimg gi ton tai, vin ban nao s& dugc ban hanh tiép, vi tri
ctia van ban ndy trong hé thong cac van ban thudc linh vyc vin ban diéu chinh...

- V6i can b tuyén truyén (gom bao cao vién, tuyén truyén vién, phong vién,
bién tap vién): c6 thé _dung phuong phdp khai quat hodc dién giai tuy theo hinh
thirc vin ban nhung can nhin manh ban chat, ¥ nghia phap ly Cua van dé, su can
thiét, muc dich cta viéc ban hanh vin ban, nhig so liéu, tai liéu can vién dan, dbi
chiéu, so sanh, cac van d& chu yéu can tap trung phd bién, tuyén truyén.

- V6i nhirng ngudi phai chip hanh phap ludt: Dung phuong phép dién giai
la phii hop. Can néu ban chét, ¥ nghia cua van dé, muc dich, su can thiét phai ban
hanh vin ban, ¥ nghia cua cac quy pham lién quan dén timg dbi twong thi hanh
trong van ban. Quyén va nghia vu cua cac chu thé trong quan hé xa hoi dugc vin
ban diéu chinh, co ché thyc hién quyén khiéu nai, khoi kién, thoi hiéu khiéu nai,
khoi kién v.v..

- Phan két ludn:

Nguoi néi thudng diém lai va tom tit nhitng van dé co ban d4 tuyén truyén.
Tuy ting d6i trong ma néu nhirng van dé can luu y doi véi ho.

- Trd loi cdu héi ciia nguoi nghe: Can danh thoi gian can thiét tra 101 cac ciu
hoi ma nguoi nghe quan tdm, chua hicu rd.

Tom lai, hi¢u qua cua tuyén truyen miéng vé phap luat phu thude vao rat
nhiéu yéu t5. Dé dat hiéu qua tuyén truyén cao, ngudi tuy@n truyén phai day Cong
tich luy, chuan bi dé cuong, phai c6 nghé thuat pha hang rao ngin cich ban dau vé
mat tdm 1y gy thién cam, gdy sy chii ¥ ctia nguoi nghe tir khi bat dau budi noi
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chuyén; phai biét tao nhu cau, kich thich, hap dan, gay an tuong cho nguoi nghe
trong sudt budi noi; biét ket luan dang cach dé khi két thuc con dé lai nhimng diéu
can thiét cho ngudi nghe tiép tuc suy nghi.

6. Xay dung ké hoach t6 chirc mdt budi tuyén truyén miéng

Nguoi lam cbng tac tuyen truyen phap luat thuong phai xay dung ké hoach t6
chire nhitng budi tuyén truyén vé phap luat dé:

- Trinh nguoi 1anh dao truc tiép phé duyét;

- Thong bao cho cac don vi lién quan (néu co);

- Théng bao cho bao c4o vién nhimg diém can thiét khi can bd tuy@n truyén
phap luat moi nguoi khac noi;

Yéu ciu d6i véi ban ké hoach 1a: ddy du, cu thé, 1 rang, ngan gon.

NGi dung bdn ké hoach ngodi phan tiéu dé phdi cé nhitng néi dung chinh sau day:

- Muc dich;

- Béi tuong: thanh phan, s6 luong, dic diém cua dbi twong vé gidi tinh, nghé
nghiép, do6 tuoi...;

- NG1 dung;

- Thoi gian, dia diém;

- Bao cao vién;

- Cong tac chuan bi;

- Kinh phi.

Khi xay dung ke hoach, can bo lam cong tac tuyén truyen phai ludn luén gin
Vol dleu kién thyc té cua dia phuong, don vi. Vi du: khi dé ra muc dich tuyén

truyén can phai gan v6i viéc gop phan khic phuc nhitng mat yéu kém vé quan 1y,
giam tinh trang vi pham phap luat... & dia ban.

Il. KY NANG BIEN SOAN PE CUONG TUYEN TRUYEN PHAP
LUAT

1. Mot s6 van dé chung
1.1. Khéi ni¢m dé cwong

Pé cuong tuyén truyén van ban phép luat 1a tai liéu dung dé tuyén truyén, giai
thich, huong dan, phd bién mot van ban phap luat, mot van dé phap 1y ma nguoi s
dung co thé dua vao do dé nghién ctru noi dung van ban, cac trong tam can tap
trung tuyén truyén, pho bién vin ban hodc dé bién soan cac tai lidu tuyén truyén
khac mot cach cu the, sat hop, sinh dong, phu hop véi boi canh, ddi tuong nhung
van dam bao cho dbi tugng hiéu chinh xac ni dung van ban va thyc hién théng
nhat. Mat khac, dé cuong tuyén truyén con ¢6 nhiém vu hudng dan, chi dao viéc to
chirc trién khai tuyén truyén van ban phéap luat phd hop voi ting loai d6i tugng,
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1.2. Sw cdn thiét phdi xdy dwng dé cwong tuyén truyén phdp lugt

Nhiém vu co ban cua cong tac phd bién, gido duc phép luat 1a lam cho moi
nganh, moi cdp, moi co quan, to chirc, moi cong dan déu hiéu biét phap luat dé
nang cao y thu:c phap luét cho can b, nhan dan. Cong tac pho bién, gido duc phap
luat dugc trién khai ¢ nhiéu nganh, nhiéu cép, bang nhiéu hinh thiic, bién phap
khac nhau. Yéu cau xuyén subt trong qua trinh trién khai 1a moi ngudi phai hiéu
dung cac quy dinh ctia phap luat dé tir d6 van dung mot cach thong nhat, vi vay ho
phai ndm bét dugc tu tudng chu dao cia vin ban trudc khi nim vin ban, nhiing
van dé cbt 16i khi xay dung vin ban quy dinh nhiing van d& gi, quy dinh nhu thé
nao va tai sao lai quy dinh nhu v@y. Viéc xay dung mot quy pham phap luét, mot
vin ban quy pham phap luét ludn bi chi phdi bai rat nhiéu yéu t6: chinh trj, kinh té,
x4 hoi, van hod, khoa hoc, k¥ thuat, tai chinh, phong tuc, truyén thong, trinh d6 dan
tri... Vi vy, chi v6i nhitng tai liéu, kién thuc d4 tich luy duoc trong qua trinh lau
dai va ca nhimg gi ndm dugc trong qua trinh dy thao van ban, véi trinh d6 phap 1y
va kinh nghiém nghé nghiép nhit dinh, nguoi viét dé cuong méi thau tom dugc
tinh than vin ban dua vao dé cuong.

De cuong tuyén truyen van ban phap luat con c6 tac dung hudng dan chi dao
viéc trién khai tuyén truyén vin ban. Vi vay, viét dé cuong tuyén truyén van ban
phap luat bao gid ciing gitr mot vi tri quan trong trong cong tac chi dao va t6 chirc
phd bién, gido duc phap lut.

1.3. Poi twong sir dung dé cuong

Péi tuong str dung dé cuong tuyén truyén rat da dang, thuong 1a cac bao cao
vién, tuyén truyén vién phap luat, phong vién bao dai, can bo 1am cong tac phd
bién, gido duc phap luat ctia cic co quan tu phap va can bd 1am cong tac phap ché
ctia cac bo, nganh, doan thé va cac doanh nghiép.

1.4. Y8U cdu ciia viéc xdy dung dé cwong
Xay dung d& cuong tuyén truyén phap ludt can bao dam cac yéu cau co ban sau:

Vé hinh thize: BS cuc dé cuong phai rd rang, chat ché, hop 1y. Ngon ngit duoc
su dung trong dé cuong phai l1a ngdn ngir dai chung, cach hanh van gian di, trong
sang, dé hiéu. Dién dat phai mach lac, stc tich, ngan gon.

Vé ngi dung: D& cuong phai tao diéu kién cho ngudi sir dung hiéu ding muc
dich, ¥ nghia cia viéc ban hanh vin ban phap luat, hiéu chinh xac quy dinh cta
phap luit, nim dugc nodi dung chinh, nhiing van dé trong tam cua van ban phap
luat, cach van dung van ban trong cac quan hé phap luat.

Vé thoi gian: Dé dam bao tinh thoi sy cua van ban, dé cuong tuyen truyén can
dugc bién soan va cung cap kip thoi cho cac ddi tuong dé t chirc trién khai tuyén

truyen, pho bién trude ngay van ban cé hley luc phap luat, tao thuan loi cho qua
trinh thuc hién va p dung phap luat dugc thong nhat.
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1.5. Y8u cdu déi véi ngwoi viét dé cwong

Pé dé cuwong tuyén truyén vin ban phap ludt co chat lwong, y8U Cdu nguoi
Viét dé cwong tuyén truyén phdp ludt can ddap ieng cdc y8u cau sau day:

- CO trinh dé phdp Iy nhdt dinh. Chat luong cia de cuong tuyén truyen phap
luat phu thudc nhiéu vao trinh d6 phép luét cua ngudi viét dé cuong, vi thé de dam
bao yéu cau tdi thiéu cua dé cuong, nguol viét d& cuong phai duoc dao tao vé phap
luat hodc c6 nhiéu ndm cong tac thyc tién trong linh vuc do.

- Ndm viing néi dung van ban. Nguoi viét dé cuong tuyén truyen phap luat
c6 thé 1a ngudi truc tiép tham gia vao qué trinh soan thao, cho y kién hodc tham
dinh n6i dung véan ban phap luat do, thl ho chinh 1a nguoi hiéu rd nhat nhimg noi
dung quan trong va nhiing van dé cdt 16i cua van ban phap luét (nhu d01 tuong,
pham vi diéu chinh). Trong truong hop, nguoi viét dé cuong tuyén truyen khong
phai 14 ngudi truc tiép tham gia vao qua trinh soan thao, choy kién hodc tham dinh
ndi dung van ban phap luat do, thi can phai tim hiéu va nim vimg ndi dung cia van
ban d6 trudc khi viét dé cuong.

- Hiéu sau sdc van dé ma van ban phdp ludt diéu chinh. Dé dap ung yeu cau
nay, nguoi viét dé cuong phai nam viing duong 16i, chi truong cua Dang Ve céc
van d& can néu, cac vin ban gdc va cac van ban co lién quan khac néu co, tim hiéu
phap luat ctia nudc ta trude day va phép luat cua nude ngoai quy dinh vé van dé
do6, cac tai liéu, 1y ludn, gido khoa va d6i khi phai tim hiéu ca vé mat k¥ thuat
nghiép vu trong linh vuc do.

- Hiéu rd doi twong sir dung dé cwong. D6i tuong st dung dé& cuong tuyén
truyen phap luat thuong 1a can bo 1am cong tac tuyén truyén cua céac nganh, cac
cap; bao céo vién, tuyén truyén vién phép luat cia cac co quan, don vi, t6 chirc Va
doi ngti phong vién, bién tap vién cua cac co quan thong tin dai chung chuyén viét
vé phap luat dé tir d6 nguoi viét dé cuong tuyén truyén co cach viét cho phi hop
véi trinh d9, nghé nghiép, tdm 1y lra tudi...

- Ndm vitng finh hinh kinh té - x& héi, phong tuc, tap quan, truyén thong ..
tinh hinh vi pham phap luét va yéu cau quan ly vé timg linh vuc. Do d6, nguoi viét
de cuong tuyén truyen can phai tich luy tai liéu, kién thirc, bam sat thuc té cudc
sbéng, c6 quan hé phdi hop rong ri véi cac co quan ban, nganh.

- CO6 vén ngdn ngir phong phu, 16i hanh vin gian di, trong sang, suc tich, dé
hiéu, dé nhd va dé van dung.

2. Ndi dung co ban ciia Pé cuong

Pé cuong tuyén truyén mot vin ban phap luat thudng bao gébm 3 phan chinh
sau day:

Phan 1. Nhirng van dé chung

Phan nay thuong néu su can thlet muc dich, y nghia cta vi¢c ban hanh van
ban. Phan ndy ciing can néu ngudn gbc phap 1y cua van ban (xuét phat tir Hién
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phap, Luat hoac cac van ban quy pham khac), vi tri, vai tr0 cua van ban trong viéc
diéu chinh cac quan hé xa hoi.

Quan diém va nhitng nguyén tic chi dao viéc xay dung vin ban phap luat; tu
tuong chi dao va yéu cau cua cong tac quan ly nha nudc, quan ly xa hoi trong doi
song hang ngay va yéu cau cua chinh sach d6i ngoai cua Pang va nha nudc ta.

Phan 2. Giéi thi¢u viin bin

Mot trong nhimg yéu cau vo cling quan trong cua dé cuong tuyén truyén la
giup d6i trong ndm bat mot cach khai quat vé no1 dung cua van ban do ma khong
thé di sau gi6i thiéu hét cac chuong, cac diéu cua van ban d6. Vi vay phan dau cua
dé cuong phai gidi thiéu bd cuc cua van ban voi nguyén vin tén cac phan, chuong,
muc dé nguoi doc khai quat dugc ndi dung cia van ban phap luat do.

Gi6i thiéu bd cuc van ban: sé chuong, tén cac chuong, s diéu trong chuong
dé nguoi st dung c6 thé hinh dung khai quéat ndi dung van ban.

NGi dung chii yéu ciia vin ban:

- Nhiém vu cua van ban;

- B6i tugng diéu chinh, pham vi diéu chinh cua vin ban;

- Nhitng nguyén tic chung chi phdi cac quy dinh trong vin ban;

- Nhimg van dé dugc dé cap trong ndi dung vin ban, ¥ nghia cc quy pham,
ché dinh trong van ban;

- Nhimg diém mai trong van ban so vdi phap luat hién hanh, nhimg diém sura
d6i, bd sung, 1y do sura d01 bd sung, y nghia cta viée sta doi, bo sung. Khi can
thiét c6 thé néu mot s6 van dé gay tranh luan, nhimg van dé dang ton tai;

- Quyén, nghia vu ctia cic chi thé va nhimg nguoi co lién quan, cac quy dinh,
thu tuc phai thuc hién;

- Vi tri ctia van ban trong hé thong phap luat hién hanh, cic vin ban s& ban
hanh kem theo (néu co).

Phan 3. T6 chirc thue hién

Pay 1 phan hudng dan ngudi st dung dé& cuong chu yéu 1a céc béo céo vién,
tuyén truyén vién phap luat, cac co quan thong tin dai ching. Trong phan ndy can
lam rd cac van de:

- Néu trong tam, trong diém tuy@n truyén, gan tuyén truyén vin ban vai viée
thuc hién nhirng chu truong 16n, nhitng van dé thoi sy va yéu cau quan ly cua
nganh, ctua dia phuong;

- Dua ra cac goi y vé bién phap t6 chue thyc hién, phuong phép va hinh thuce
tuyén truyen d6i véi timg loai d6i tuong, timg dia ban cin ctr vao nhu cau cia d6i
tuong va didu kién kinh té x4 hoi cta dia phuong; ddc biét la tép trung quan tdm
dén dbi twong can chu trong tuy@n truyén;
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- Phuong hudéng phéi hop giita nganh tu phap, cac nganh hitu quan va cc co
quan thong tin dai chung trong viéc t6 chirc tuyén truyén van ban.

Phan 4. Phu luc (néu c6)

Trong diéu kién co thé, dé cuong tuyén truyen van ban phap luat nén co cac
tai li¢u tham khao kém theo bao gom céc so li¢u, cac trich dan dé khang dinh,
ching minh, so sanh, mé rong nhing van dé da néu trong dé cuong nham gitip cho
doi ngli can b 1am cOng tac tuyén truyén phap luat; bao cao vién, tuyén truyén
vién phap luat ¢ cac cap, cac nganh c6 dicu kién tham khao, dan chimg khi thuc
hién cac hoat dong tuyén truyén phap luat cho can bo va nhan dan.

3. Cac buéc can thiét dé viét Pé cwrong

Pé viét dwoc mot dé cwong tuyén truyén van ban phdp ludt hoan chinh va cé
chat luong, thuong duoc tien hanh qua cac budc sau:

Buée 1: Chuan bi

- Nghién ciru van ban phap luat méi ban hanh hoc sira d6i, bd sung.

- Thu thap va nghlen ctru k¥ cac tai liéu co lién quan trong qua trinh xay dung
van ban nhu: td trinh vé viéc ban hanh vin ban; bao cdo tong hop ¥ kién dong gop
cho du thao van ban; cac van kién ctia Dang, chinh sach ctia nha nudc; cac tai licu
trong nudc va nudc ngoai lién quan dén nodi dung van ban dé nim dwoc xuit xir
ctia van ban (néu 1a vin ban ban hanh lan dau), vin ban gdc va yéu cau thuc té

khach quan lién quan dén nhiing ndi dung can stra doi, bé sung (d6i vdi van ban
stra doi, bo sung).

- Tim hiéu ddi tuong st dung, muc dich sur dung dé cuong dé dua ra cac
hudng dan, chi dao cach thirc, bién phap tuyén truyén thich hop.

- Nghién cuu tinh hinh kinh té xa hoi, phong tuc, truyén théng, tinh hinh vi
pham phép luat, yéu cau quan 1y vé linh vuc dé cip trong van ban, dé phan tich cac
van dé néu ra trong vin ban d dap tmg duoc nhimg doi hoi cua x4 hoi va yéu cau
cua cong tac quan 1y trong linh vuc do.

Buée 2: Bién soan dé cuong.

Truge khi viét mot dé cuong hoan chinh, thudng xdy dung bd cuc dé cuong
chi tiét. Sau khi 1anh dao thong qua bd cuc dé cuwong, c6 thé:

- Tryc tiép bién soan bang cach dua trén co s dé cuong chi tiét va cac tai licu
da duogc nghién ciru dé viet dé cuong tuyén truyén van ban phap luat.

- Phéi hop voi cac co quan chuyén mon tham gia soan thao vin ban dé nghi
viét theo bo cuc dé cuong chi tiét.

Buée 3: Bién tap dé cuong.
Buée 4: Hoan chinh, in 4n va giri cho cac doi tugng sir dung
I11. KY NANG BIEN SOAN TO GAP PHAP LUAT
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1. Khai niém, vi tri, vai tr0 ciia to' gdp phap luat
1.1. Khai niém: To gap tuyén truyén phép luat la mét loai tai lidu tuyén
truyen phap luét duge bién soan mot cach ngan gon, o rang trén khuon khd mot to

glay nén dé dang, thuan tién trong str dung, 1a mot trong nhimng hinh thirc tuyén
truyén phap luat hiéu qua.

1.2. Déi twong sur dung: S0 Vi cac loai tai liéu pho bién ‘phap luat khac nhu
dé cuong tuyén truyén vin ban phap luat, ban tin... thi t& gip phap luat co ddi
tuong sir dung rong rdi hon, tir can bg, cong chirc, nguoi lao dong, ngudi s dung
lao dong, hoc sinh, sinh vién cho dén toan thé nhan dan.

1.3. Uu diém ciia to gdp phdp ludt:

- To gip phap luat hap dan ngudi doc bang hinh thirc thé hién: in nhiéu mau,
c6 tranh anh minh hoa, trinh bay ngan gon, rd rang...

- Dﬁy du, chinh xac, cu thé vé noi dung cua van dé dua vao to gép tuyén
truyén phap luat nhu: nhitng didu cam, nhiing diéu duoc 1am, nén 1am, quy ché, tha
tuc tién hanh cong viéc, chtic ning, thim quyén cua cac co quan hitu quan trong
Mot linh vue nao do. ..

- Thuan tién cho viéc str dung.

1.4. Mét s6 han ché cia to gap phdp ludt:

- Noi dung ngén nén han ché vé luong thong tin.

- Gi4 tri str dung khong duogc 1au bang céc tai liéu phéap luat khac.

2. Nhirng k¥ ning chii yéu trong viéc 1am to gip tuyén truyén phap luit.
2.1. Bién soan noi dung

- Can ct vao nhu cau va ddi tuong st dung, nguoi dugc giao nhiém vu co
trach nhiém lya chon nhiing ndi dung phap luat phu hop véi ting doi tuong dé dua
vao to gap.

Vi du: To gép tuyén truyén vé quyén va nghia vu ctia nguoi lao dong theo quy
dinh ctia B luat lao dong. Co thé dugc chia thanh:

Phan chung: Quyén va nghia vu cta nguoi lao dong

Phan riéng: Quyén va nghia vy ctia nguoi lao dong nit, lao dong chua thanh
nién, lao dong 1a nguoi cao tudi...

- Céch thac thé hién néi dung vao to gip:

+ Hoi - dap truc tiép.

+ Tra 101 gian tiép thong qua cac tinh hudng phap lut.

2.2. Xac dinh khudn khé ciia to gap

Kich thudc cua to gip duge hiéu 1a chiéu dai va chiéu rong cta to gap khi to gap
& trang thai trai ra hoan toan. Kich thudc cua to gip phu thudc vao noi dung to gap.
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Nén uu tién to gap co kich thudce bang khé gidy A4, vi c6 thé dung to gap nay
lam t& mau photo nhan ban trén glay A4 phat rong rai cho d6i tuong tuyén truyén.
Tir kich thude to gap ngudi ta dé dang chon dugc sé binh cho to gap sao cho khi
gép lai to gap c6 hinh dang sat voi hinh chir nhat tidu chuan. Vi du: to gap khd A4
khi gap lai duoc 3 binh vai kich thude 21 x 10,

2.3. B6 cuc to gdp (18n ma két)

B cuc to gip gdm bd Cuc bia, phan noi dung cho cac trang, tram tranh, anh
cho cac trang, dat tit cua to gp, tit ctia timg phan, chon chit, chon mau va phan bd,
lam vi-nhét cho ting trang.

Néu coi t& gip co6 mit trong, mit ngoai va danh s6 1 vao trang déu cua mat
trong roi lan luot tir trong ra ngoai thi thuong gip to gip sao cho trang cubdi cung la
bia trude, trang ap cudi 1 bia sau. Tuy nhién, véi cach gip khac hodc voi to gip 5
binh, 7 binh thi viéc xac dinh bia trudc, bia sau c6 thé thay ddi. Bia trudc ghi tén
cua to gip va tranh hodc anh nhim giy 4n tuong vé chu dé cua to gip. Bia sau
cling c6 tac dung lam ting tinh thim my to gép bang nhitng khau hiéu, danh ngon,
tranh, anh...

Khi phan noi dung cho cac trang, cd ging dé mdi trang thé hién dugc mot
phan noi dung cta to gap va giira cac phan co tha tu 16gic v6i nhau. Tit ctia timg
phan c6 thé theo tén chuong, muc ciia vin ban hodc tu dét sat voi noi dung cua no.
Viéc tram tranh, anh vao cac trang khong nhu:ng gay an tuong vé ndi dung ma con
lam ting tinh hap dan cua to gap. Viéc thay d6i kiéu chit, c¢& chit, chon mau, phan
bd mau, 1am vi nhét cho to gap... la nhimg viéc ¢o tinh chat my thuét; néu c6 diéu
kién nén moi hoa si tham gia dé to gap dugc trinh bay dep va hop 1y.

3. T6 chirc 1am to gap tuyén truyén phap luat
3.1. Xay dung ké hoach 1am to gdp tuyén truyén phdp ludt.

Thong thudng viée 1am to gap tuyén truyén phap luat phai dugc dua vao ké
hoach cong tac nam cua co quan, don vi. Trén co s& cac van ban phap luat mai
duoc Qudc hoi théng qua, van ban cua dia phuong, nhu cau tuyén truyén, phd bién
phap luat ciia nganh, dja phuong, gan v6i viéc thuc hién nhiém vu chinh tri va cha
truong tang cuong quan ly trong nganh hoac dia phuong.

To gip tuyén truyén phap luat ciing co thé phat hanh dé tuyén truyen pho
bién lai mot vin ban, hodc phat hanh dot xuét khi nhiém vu chinh tri yéu cau.

Co so dé 1am to gip tuy@n truyén phap luat 1a ban ké hoach dugc 14nh dao co
quan, don vi phé duyét.

Noi dung bin ké hoach nay gom:

- Muc dich, yéu cau, ¥ nghia va sy can thiét phai phat hanh to gip tuyén
truyén phap luat.

- B6i tuong sir dung.
- Noi dung to gap (dé cuong chi tiét).
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- Hinh thuc thé hién.

- Cac thong sb co ban cua to gap: kich thude, sé binh, sb tranh anh tram vao
to gap, s6 mau str dung, sd phat hanh..

- T6 chirc trién khai ké hoach (phan cong nguoi bién soan, nguoi bién tap,
duyét noi dung).

- Tién d9, thoi gian va kinh phi thuc hién.

3.2. Thiét ké to gap tuyén truyén phdp ludt

Sau khi da hoan chinh ndi dung cia td gap, ngudi dugce giao nhiém vu cé
trach nhiém thuc hién mot sO cong viéc sau:

- Lién hé voi hoa si dé thiét ké mau to gap.
- Trinh 14nh dao co quan, don vi duyét mau to gap.
3.3. Lam cac thu tuc xudt ban to gdp tuyén truyén phap ludt:

Mau to gap sau khi dugc phé duyét, nguoi duge giao nhiém vy can tién hanh
Mot s6 cong viéc sau:

- Xin gidy phép xuat ban.

- Ky hop dong véi nha in, theo ddi viéc in an.

- Nop luu chiéu theo quy dinh cta phép luat.

3.4. Té chire phat hanh to gdp tuyén truyén phdp ludt

Viéc to chirc phat hanh to gip can can clr vao yéu cau, muc dich va dbi tuong
can tuyén truyen d4 duoc xac dinh trong ké hoach.Viéc phat hanh to gap c6 thé gui
truc tiép cho di twong thu hudng hodc théng qua co quan, t6 chic dé cip phat cho
d6i tuong.
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