SAOY o )
UY BAN NHAN DAN QUAN 4

Thoi gian ky: 2023-11-21T16:14:24+07:00

UY BAN NHAN DAN QUAN4  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phic

S6: %23 /KH-UBND Qudin 4, ngay 24  théng 11 néim 2023

] KE HOACH
Tuyén dung nguwoi lam viéc trong Hoi Chir thap do Quan 4

Cén cir Van van s6 5693/BNV-VP ngay 04 thang 10 ndm 2023 cua Bo
No6i vu vé xtr Iy khé khan, virdong mac cua S& Noi vu Thanh pho H6 Chi Minh;

Can cir vao bién ché duoc giao va nhu cau tuyén dung nguoi lam viée cua
Ho6i Chir thap do Quan 4;

Uy ban nhén dan quan xay dung Ké hoach tuyén dung nguoi lam viéc
trong Hoi Chit thap dé Quén 4 nam 2023, cu thé nhu sau:

I. SO lugng nguoi lam viée duge giao va so luong nguoi lam viée chua sur
dung cua don vi sy nghiép cong lap sur dung nguoi lam viéc; SO luong nguoi
lam viéc can tuyén.

1. S6 lugng ngudi lam viée duge giao: 05 nguoi.

2. S6 lugng ngudi lam viée hién c¢6: 02 ngudi.

3. S6 lugng ngudi 1am viée can tuyén: 03 nguoi.

IL. Tiéu chuin chuyén mén & tirng vi tri viéc lam

1. Chuyén trach tham muu cong tac Hoi va phong trao Hoi Chir thap do:
yéu cau tot nghiép dai hoc cdc chuyén nganh Quan tri kinh doanh; Hanh chinh;
X4 hoi hoc.

2. Chuyeén trach thu quy, thu kho: yéu cau tot nghiép Pai hoc chuyén nganh
Luat hanh chinh;Vin thu luu trit; X& hoi hoc....

3. Chuyén trach ké todn: yéu cau t6t nghiép Pai hoc chuyén nganh: Ké
todn; tai chinh; Ngan hang;.....;

Tiéu chudn vé trinh d6 ngoai ngit, tin hoc “Truong hop ngudi tring tuyén
c6 bang t6t nghiép chuyén mén di chuan dau ra vé ngoai ngf, tin hoc theo quy
dinh m§1 twong tmg véi yéu cau cua vi tri viée lam dy tuyén thi dugc sur dung
thay thé chimg chi ngoai ngfr, tin hoc”.

* Tiéu chuén vé trinh d ngoai ngi, tin hoc:
- V& trinh d6 ngoai ngii: Céc chirg chi ngoai ngit trinh do A, B, C duoc
xem 12 hop 1€ phai dugc cap trude ngay 15 thang 01 nam 2020 (ngay Thong tu
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s6 20/2019/TT-BGDDT c¢6 hiéu luc). Cac chimg chi duoc cap sau thoi gian nay
thi khong dugc cong nhéan.

-Vé trinh do tin hoc: Chi cong nhan cac ching chi Tin hoc Umg dung A,
B, C dugc cap trude ngay 15 thang 12 nam 2016. Cac chimg chi dugc cap sau
ngay 15 thang 12 nam 2016 thi khong dugc cong nhén (theo Cong vén sO
6078/BGDDT-GDTX ngay 13 thang 12 nam 2016 cua B6 Gido duc va Dao tao).

I11. Piéu kién ding ky du tuyén:

- Nguoi ¢6 du cac diéu kién sau diy khong phéan biét dan toc, nam nir,
thanh phéan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén:

+ Co quoc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ Cé ly lich r0 rang;

+ C6 vén bang, chimg chi dao tao, chiing chi hanh nghé hodc c6 nang khiéu
k¥ nang pht hop véi vi tri viée lam;

+ Pu stc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;

+ Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau ctia vi tri viéc lam do don vi su
nghiép cong lap xac dinh nhung khong dugc trai véi quy dinh cua phép luat.

- Nhitng ngudi sau day khong duoe diang ky du tuyén:

+ Mat nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

~ + Dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét dinh

vé hinh sy cua Toa an; dang bi ap dung bién phap xu ly hanh chinh dua vao co
so chira bénh, co s¢ gido duc, truong gido dudng.

IV. Ché d6 wu tién trong tuyén dung

1. Béi tuong va diém uu tién trong xét tuyén:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cfng 7.5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quén doi, sT quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua
thuong binh loai B, con cua nguoi hoat dong cach mang trude tong khoi nghia
(tr ngay 19 thang 8 nam 1945 tro vé trude), con dé cua ngudi hoat dong khang

chién bj nhiém chét doc hoa hoc, con Anh hung Luc luong vi trang, con Anh
hung Lao dong: dugc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

c) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong
luc luong cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thuc tré
tinh nguyén tham gia phat trién néng thon, mién nui tir di 24 thang trd 1én da hoan
thanh nhiém vu: dugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.



2. Truong hop nguoi du du xét tuyén thude nhiéu dién wu tién quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thi chi dugc cong diém uu tién cao nhat vao két qua diém
vong 2.

V. Hoi dong tuyén dung:

Hoi dong tuyén dung do Chu tich Uy ban nhan dén quan thanh 1ap. Nhiém
vu, quyén han cta Hoi dong tuyén dung va cac Ban giup viéc Hoi dong theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén
cdng chire, vién chire, thi nang ngach cdng chire, thi hodc xét thang hang chure
danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc,
thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién
chtrc ban hanh kém theo Théng tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 20 thang 12 nam
2020 cua B6 Noi vu.

VI. Ho so, ndi dung va hinh thirc xét tuyén:
1. Ho so duy tuyén:

Ngudi dang ky dy tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP tai dia diém ti€p nhan Phiéu dang
ky du tuyén hodc giri theo duong buu chinh.

2. Hinh thire, ndi dung tuyén dung:
2.1 Hinh thirc: xét tuyén duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:
a) Vong 1

Klem tra diéu kién, tiéu chuan cta nguoi du tuyén ding ky tai Phiéu déng
ky du tuyén theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am, néu dép tng du thi nguoi du tuyén
dugc tham du vong 2.

b) Vong 2: Phong vén

2.2 Noi dung:

- Phan kién thire chung: Hiéu biét chung vé chu truong, duong 161 chinh
sach cua Pang va phap luat ciia Nha nudce ve Hoi Chir thap do; hiéu biet vé Hoi
Chir thap do, Phong trao Chir thap do.

- Kiém tra kién thtrc chuyén mén cho timg vi tri.

V1L Xac dinh nguwoi tring tuyén:

1. Ngudi triing tuyén trong ki xét tuyén phai cé du cc diéu kién sau:
a) C6 két qua diém phong van hodc thuc hanh dat tir 50 diém trd 1én;

b) Co s6 diém vong 2 cong véi diém uu tién (néu c6) cao hon lay theo thir tu
tlr cao xudng thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung ctia timg vi tri viée lam.

2. Trudng hop c6 tur 02 nguoi tro 1én co két qua diém phong van hodc thyc
hanh cong v&i diém wu tién (neu co) bang nhau & chi tiéu cudi cung can tuyén
dung thi nguoi ¢6 két qua diém phong van hodc thuc hanh vong 2 cao hon 1a
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nguoi tring tuyen neu van khéng xac dinh dugc thi ngudi ding dau co quan,
don vi c¢6 thim quyén tuyén dung quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Truong hop nguoi du xét tuyén thude nhiéu dién uu tién thi chi duoc
cong diém uu tién cao nhét vao két qua diém thi tai vong 2.

4. Nguoi khong tring tuy;_an trong ky xét tuyén khong dugc bao luu két
qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

VIIL. Hoan thién hd so tuyén dung:

1. Trong thai han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc thong bao ket qua tring
tuyén, nguoi trang tuyen phai dén co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung dé
hoan thién hé so tuyén dung. Hb so tuyén dung bao gom

a) Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén,

Truong hop nguoi tring tuyén c6 bang tét nghiép chuyén moén da chuan
dau ra vé ngoai ngtr, tin hoc theo quy dinh ma tuong Gmg vai yéu cau ctia vi tri
viéc lam du tuyen thi dugc sir dung thay thé chimng chi ngoai ngtr, tin hoc.

b) Phiéu 1y lich tu phép do co quan cé thim quyén cap.

2. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phat hién str dung van bang, ching chi, chimg nhan khéng dung
quy dinh de tham gia dy tuyén thi nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham
quyen tuyén dung ra quyet dinh huy két qua trung tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu dang ky du tuyén hodc su dung van bang, ching chi, ching nhan
khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi co tham quyén
tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tu hodc cong thong tin
dién tr cua co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong
mot ky tuyén dung tlep theo.

IX. Trinh ty thwe hién:

Sau khwi Ké hoach tuyén dung cua Quén 4 dugc ban hanh, quy trinh thuc
hién viéc tuyén dung dugc thuc hién nhu sau:

1. Thong béo tuyén dung: Théng bao cong khai trén cac phuong tién théng
tin dai ching: Trang thong tin dién tir cuia Quén 4.

2. Tiép nhan phiéu ding ky du tuyén:

Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén la 30 ngay ké tir ngay théng bdo
tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chung, trén trang thong tin
dién tir hodc cong théng tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

Thi sinh ndp hd so truc tlep tai Ho1 Chir thap do Quén 4 — s6 18 Doan
Nhu Hai, Phuong 13, Quan 4 (Khu A -Tang 6).

3. Trinh tu t6 chic tuyén dung;



- Théng bao tuyén dung: du kién 01/12/2023.
- Tiép nhén Phiéu dang ky du tuyén tir ngay 01/12/2023 dén 31/12/2023.

- Thanh 14p Héi ddng tuyén dung, Ban Giam sat, Ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén, Ban kiém tra sat hach (du kién 05/01/2024)
- Kiém tra diéu kién du tuyen tai Phiéu ding ky du tuyén (vong 1) theo

yéu cau timg vi tri viéc lam can tuyén (du kién ngay 10/01/2024) tai Phong Noi
vu Quaén 4.

- Lap danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién, tiu chudn xét tuyén
vong 2, dong thoi déng tai trén trang thong tin dién tir hodic cong thong tin dién
tir va niém yét cong khai tai tru so lam viée théng bdo thi sinh du diéu kién: du
kién ngay 12/01/2024

- T chire phong vén du kién tir ngay 23/01/2024

- Téng hop két qua xét tuyén bao cao Chii tich Uy ban nhan dan quén (du
kien tir ngay 30/01/2024)

- Cong nhén két qua xét tuyén va thong bao két qua tring tuyén dén thi
sinh (du kién ngay 05/02/2024).

X. T6 chire thye hién \

ic

1. Phong NGi vu

Tham muu Uy ban nhan din quén ndi dung théng bao tuyén dung nhu /
sau:

- Théng bao tuyén dung cua Hoi Chir Thép do Quén 4 trén cac phuong

tién thong tin dai chung vé diéu kién, tiu chuén, lich kiém tra, sat hach, phiéu
dang ky theo quy dinh.

- Thanh lap Hoi dong xét tuyén; Ban gidam sat, Ban kiém tra phiéu ding
ky du tuyén; Ban kiém tra sat hach.

- Tlep nhan phleu dang ky du tuyén, quéan ly, luu trir tai liéu lién quan den
ky tuyen dung. Tong hop danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuén du tuyen
phdi hop v6i Hoi Chir Thap do Quén 4 chuan bi tai liéu va to chtrc phong van
theo yéu cau cta Hoi dong tuyén dung; tong hop két qua tuyén dung bao cdo
Chua tich Uy ban nhan dan quan.

- Quyet dinh phé duyét két qua tuyen dung, thong bao cong nhan két qua
tring tuyén dén tirng thi sinh va hudéng dan thi sinh tring tuyén hoan thién hd so
tuyén dung.

- Phéi hop véi Hoi Chit Thap d6 Quan 4 thuc hién cac ndi dung lién quan
trong cdng tac tuyén dung theo quy dinh hién hanh.

- B4o cdo S& Noi vu thanh phd két qua tuyén dung.
2. Phong Tai chinh — Ké hoach:



Phéi hop Phong Noi vu 1dp dy toan va quyét toan kinh phi phuc vu ky
tuyén dung. Trinh Uy ban nhan dan quén b tri kinh phi phuc vy ky tuyén dung
theo quy dinh.

3. Van phong Uy ban nhan dan:

Piang tai Ké hoach, thong bao tuyén dung va cac ndi dung lién quan trong
cong tac tuyén dung trén Trang thong tin dién tir ciia quan.

4. Hoi Chit Thap d6 Quan 4

- Phoi hop véi Phong Noi vu xdy dung chi tiéu, tiéu chuan cua ting vi tri
viéc lam; cir can bg tham gia thanh vién HOi dong xét tuyén va cur can by tham
gia Ban kiém tra, sat hach.

- Thue hién ky hop ddng lam viéc véi ngudi tring tuyén.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung ngudi 1am viée trong Hoi Chir Thap do
Quan 4 nam 2023 cua Uy ban nhan dan Quéan 4 va thay thé Ké hoach sb
413/KH-UBND ngay 10 thang 11 nam 2023,/
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