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PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NQI BQ
1. Thi tuc Phan loai dom vi hanh chinh cap xa
a) Trinh tu thuc hién:
- Budc 1.

* Truong hop cac x4, thi tran ¢ Hoi dong nhan dan: Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi tran (sau day goi chung la cap x4) lap hd so phan loai don vi hanh
chinh cap mmh trinh Ho1 ddng nhan dan cuing cip xem xét, thong qua gti Uy ban
nhan dan cap huyén.

* Truong hop cac phuong khong c6 Hoi dong nhan dan: Uy ban nhan dan
phuong 18p ho so phéan loai don vi hanh chinh cap minh gui Uy ban nhan dan
quan, thanh pho Thu buc.

- Budc 2: Phong Noi vu tham muru giap Uy ban nhan dan quan, huyén,
thanh pho Thu birc kiém tra ho so, phoi hop véi Uy ban nhén dan phudong, xa, thi
tran hoan thién ho so, bdo cao Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh pho Tha bic.

~ -Buosc3: Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phd Thu bac gui S6 Noi vu
ho so phan loai don vi hanh chinh cap xa.

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngdy ké tr ngay nhan di ho so phéan loai don
vi hanh chinh cap xa do Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh pho Thu buc gui
deén, Giam doc So Noi Vu quyet dinh thér;h lap Hoi dong :[hﬁm dinh, chu tri to
chfrc th,am dinh, chu tri to chuc khé‘o sat d€ phuc vu Viéc thﬁm dinh (Truong hop
can thiéj[ So Noi vu thanh lap Hoi dong tham dinh chung vé phan loai don vi hanh
chinh cap xa).

- Budc 5: S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh
phan loai don vi hanh chinh cap xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay co ket qua
tham dinh.

- Budc 6: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, quyet dinh phan
loai don vi hanh chinh cap xa trong thaoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so
trinh cta S Noi vu.

b) Céch thuc thuc hién:

- Nop ho so tai BY phan Tiép nhan va Tra két qua ciia S& Noi vu (s6 86B
Lé Thanh Toén, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh ph6é H6 Chi Minh) bang hinh
thir tryc ti€p hodc qua duong buu dién; hodc gui qua phan mém Quan ly van ban
va ho so cong viéc toi So Noi vu.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phan hd so:

+ To trinh caa Uy ban nhan dan cap xa;

+ Nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan cap xa;

+ B40 c4o thuyét minh danh gia cac tiéu chuan phan loai don vi hanh chinh;



3

+ Bang thng ké sé liéu tiéu chuan lam co sé xac dinh céc tiéu chuan;
+ Ban dd xac dinh vi tri don vi hanh chinh duoc phan loai;

+ Céc van ban caa co quan c6 tham quyén quyét dinh hoac xac nhan vé tiéu
chuan cua yéu to dac thu.

- S6 lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so phéan loai don vi hanh
chinh cip x& do Uy ban nhan dan cap huyén giri d&én, Giam ddc S¢ Noi vu quyét
dinh thanh 1ap Hai dong tham dinh, chu tri té chic tham dinh, chi tri to chic khao
sat dé phuc vu viéc tham dinh.

d) Poi twong thyee hién thai tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dén cap huyén, cap xa va phong Noi vu thudc Uy ban nhan
dan cap huyén.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan truc tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chi tich Uy ban
nhan dan Thanh pho veé viéc phan loai don vi hanh chinh cap xa.

h) Phi, 1¢ phi (néu cd): Khéng.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyec hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
[) Can cir phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQH13 ngdy 25/5/2016 cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi veé tiéu chuan ciaa don vi hanh chinh va phéan loai don vi
hanh chinh;

- Nghi quyét s6 27/2022/UBTVQH15 ngay 21/9/2022 cua Uy ban Thuong
vu Qubc hoi sta dbi, bd sung mot sb diéu cua Nghi quyét sb
1211/2016/UBTVQH13.
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2. Thi tuc tham dinh thanh 1ap thén méi, té dan phé méi
a) Trinh tw theec hién

- Buéc 1: Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh chu truong thanh 14p thdn
méi, t6 dan phd maéi; chi dao Uy ban nhan dan cap huyén giao Uy ban nhan dan
cap xa xay dung Dé &n thanh 1ap thon méi, to dan phd mai.

- Bu6c 2: Uy ban nhan dan cip x4 t6 chuc lay y kién cua toan thé Cr tri
hgéc Cur tri dai dién ho gia dinh trong khq vuc thth Iap thbn mai, 16 dan pho maéi
ve be an thanh Iap thdn mai, to dan pho mei; tong hop cac y kien va 1ap thanh
bién ban lay y kién vé Dé an.

- Budéc 3:

* Truong hop cac x4, thi tran c6 Hoi dong nhan dan:

Dé an thanh 1ap thén méi, to dan phd méi néu duoc trén 50% sé ci tri hoac
ctr tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh lap thén méi, to dan phé mai tan
thanh thi Uy ban nhan dan cap x& hoan chinh hé so (kém theo bién ban lay y kién)
trinh Hoi dong nhan dan cap xa thong qua tai ky hop gan nhét. Trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay c6 Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cap x&, Uy ban
nhan dan cap x& hoan chinh hé so trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

* Truong hop cac phuong khong cé Hoi ¢ong nhan dan:

D¢ an thanh 1ap thon méi, to dan phd mai néu dugc trén 50% so cur tri hoac
cu tri dai dién h¢ gia dinh trong khu vyc thanh [ap t6 dan pho maéi tan thanh thi
Uy ban nhan dan cap xa hoan chinh ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

~ - Budc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhan di ho so hop 18
do Uy ban nhan dan cap xa chuyén dén, Uy ban nhan dan cap huyén cd To trinh
(kém ho so thanh 18p thdn maéi, to dan phd mei cua Uy ban nhan dan cap xa) gui
S& Noi vu dé tham dinh trinh Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Bugc 5: S Noi vy nghién ciru, tham dinh ho so, dé an, thuc hign quy trinh

lay y kién cac co quan co lién quan; tong hop céc y kién gop v dé nghi bd sung
thém hd so theo ¥ kién gop y (néu co).

- Budc 6: Can cir vao ho so trinh cta Uy ban nhan dan cap huyén va két
qua tham dinh cua S& Noi vy, Uy ban nhan dan Thanh pho trinh Hoi dong nhan
dan cung cap xem xét ban hanh Nghi quyét thanh lap thén mai, t6 dan pho méi.

b) Céch thuc thuc hiégn:

- Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tré két qua ciia S& Noi vu (s6 86B
Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phé H6 Chi Minh) bang hinh
thirc truc ti€p hoac qua duong buu dién.

¢) Thanh phan hé so

- Totrinh cia Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa ve thanh lap thén méi,
to dan pho mdi;
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- P& 4&n thanh Iap thén mai, to dan phé méi. Noi dung chu yéu cua DBé an

+ Sy can thiét thanh lap thon méi, té dan phé méi;
+ Tén goi cuia thdn mai, té dan phd méi:
+ Dan s6 (s6 ho gia dinh, s6 nhan khau) caa thdn méi, to dan phé mai;

+ Cac diéu kién khac quy dinh tai Khoan 2 Diéu 7 Thong tu
04/2012/TTBNV ngay 31/8/2012 cua B6 Noi vu;

+ Pé xuat, kién nghi.

- Tong hop ket qua lay y kien va bién ban lay y kien cua toan the cir tri hoc
cu tri dai dién ho gia dinh trong khu vyc thanh 1ap thon méi, t6 dan pho mai ve
beé an thanh Iap thon méi, t6 dan pho mai.

- Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cap xa ve viéc thong qua D &n thanh
lap thdn mai, to dan pho mai.

d) Thoi han gidi quyét

Thoi han tham dinh cua S& Noi vu khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc To trinh va ho so day du hop phap cta Uy ban nhan dan cap huyén.

d) Poi twong thyee hién thai tuc hanh chinh: Thon, té dan phé.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S Néi vu (tham dinh).
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.

g) Ket qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Nghi quyét thanh 1ap thon mi, t0
dan pho mai cua Hoi dong nhén dan Thanh pho.

h) Phi, I¢ phi: Khang.
i) Tén mau don, mau to khai: Khéng quy dinh.
k) Y8u cdu, diéu kién cua thi tuc hanh chinh

* Trong trudng hop do khé khan trong cong tac quan Iy caa chinh quyén
cap xa, to chirc hoat dong cua thon, té6 dan pho yéu cau phai thanh Iap thdn méi,
to6 dan pho mai thi viéc thanh Iap thén méi, t6 dan pho méi phai dat cac dieu kién
sau:

- Quy md s6 ho gia dinh: D4i véi thdn & x&: 6 tir 350 ho gia dinh trd 1én;
Thon ¢ xa bién gidi, xa dao co tir 100 ho gia dinh tro [én;

+ Dbi vai to dan phd o phuong, thi tran: cd tir 450 ho gia dinh tro 18n.

- Céc diéu kién khac: Can c6 co so ha tang kinh té - xa hoi thiét yéu, phu
hop véi di€u kign thuc te cua dia phuong d€ phuc vy hoat dong cong dong va bao
dam 6n dinh cudc song cua nguoi dan.

* Poi voi cac truong hop dic tha
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- Thon, t6 dan phé nam trong quy hoach giai phéng mét bang, quy hoach
glan dan, thdn hinh thanh do di dan & mién nui, vung cao, vlng sau, vung xa, thon
nam & noi co dia hinh bi chia cit phirc tap, thén nim biét 1ap trén cac dao; thén &
cU lao, con trén song; thon co dia ban rong, giao thong di lai khé khan thi quy mo
thon ¢ tir 50 ho gia dinh tro 18n; t6 dan phé c6 tir 100 ho gia dinh trd 18n.

- Truong hop & khu vuc bién gidi, hai dao cach xa dat lién, do viéc di dan
hoic dé bao vé dudng bién gidi, chu quyén bién dao thi viéc thanh lap thén, to
dan phé khéng &p dung quy dinh vé quy mé sb ho gia dinh néu tai khoan 1 Diéu
nay.

- Thén, t6 dan phé da hinh thanh tir 1au do xAm canh, xam cu can thiét phai
chuyén giao quan ly gitta cac don vi hanh chinh cip xa dé thuan tién trong hoat
dong va sinh hoat cia cong dong dan cu ma khong lam thay doi dudng dia gidi
hanh chinh cap x& thi thuc hién giai thé va thanh lap mai thon, to dan phé theo
quy dinh. Truong hop khong dat quy mé vé sb ho gia dinh thi thuc hién ghép cum
dan cu theo quy dinh tai Diéu 9 Théng tu nay”.

[) Can cir phép ly cua thu tuc hanh chinh
- Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngdy 31/8/2012 ciia B truéng Bo Noi vu
hudng dan vé to chac va hoat dong cua thon, to dan pho.

- Th@ng tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 cua Bo truong Bo NOi vu
sua doi, bo sung Thong tu so 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua Bo truong
B Noi vu vé to chac va hoat dong caa thon, t6 dan pho./.
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