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56:03 /2018/QD-UBND Oudn 4, ngaydS thdng 6 néim 2018

QUYET DINH

Ban hanh Quy ché tb chie va hoat dong

: PHONG TU P}Liljaml Phong La::._i ding ﬂlfmlibmh va Xi hoi Quin 4 |
' BF’N Sff: ............................ -
P Neay: 1B -0 00 UY BAN NHAN DAN QUAN 4

Chuyén .

Luu bd 5058 ........Coim.cit Ludt TG chite chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 ndam 2015,

Cin cik Lugt Binkiddng gici ngiy 29 thing 11 néim 2006,

Cadn cif Ludt Bdo higm xd h6i ngay 20 thing 11 ném 2014,

Can cu Ludt Ban hank vdn bdn quy pham phdp ludt ngay 22 thing 6 ném
2013,

Can cu Nghi dinh 56 34;’?{?1“5;%79 CP ngay 14 thdng 5 nim 2016 cug
Chinh phii vé quy Ginh chi tiét mét s6 didu va bién phdp thi hanh Ludt ban hénh
van ban quy pham phdp lugt;

Cdn cir Nghi dinh 56 37/2014/NP-CP ngay 03 thang 5 ném 2014 cia
Chink phv quy dinh t6 chire ede co quan chuyén mén thuge Uy ban nhdn ddn
huyén, qudn, thi xd thanh phé thude tinh:

Can e Théng tw lién tich s6 37/2015/TTL T-BLEOTBXH-BNV ngay 02
thang 10 ndm 2013 cia Bj Lac dong - Thicong | bink va Xa hoi va B Ngt vu
hucmg dan chirc ndng, nhidm vy, quyén han va co cde 16 chike clia S& Lao d dong

- Thuong binh va Xa hél thuée Uy ban nhén dan tink, thanh phd truc thude
Trung wong, Phong Lac ding - Thuong bink va Xa hoi thude Uy ban nhdn dén

huyén, qudn, thi xd, thanh pho thude tinh;
Céin et Quyét dinh 56 0 2/2018/0D-UBND ngay 05 Pﬁ*an’g 3 nam 2018 cia

Uy ban nhén din Thank phd Ho Chi Mink ban hanh Ouwy ché (mdu) vé 16 chire
va hoat dong cia Phong Lao dong - Thuomg binh vé Xa héi qudn - huyén;

Theo dé nghi eva Trieong pmng Lao dong - Thuong binh va Xa héi Oudn 4
tal To wink 56 79 /TTr-LDTBXH ngay 06 - thdang 6 nam 2018,

QUYET DINH:
Biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché 1 chirc va hoat déng
cia Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa héi Quin 4.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢ hidu fwe thi hanh tir ngay 28 thdng 6 nidm 2018,
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh 58 02/2013/QB-UBND ngay 17 thdng 6
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ndm 2013 cta Uy ban nhén dén Quén 4 vé ban hanh Quy ché td chire va hoat
dong cia Phong Lao déng - Thuong binh va X4 héi Quan 4. ! '

Bi¢u 3. Chanh Van phéng Hai ddng nhén dan va Uy ban nhén din Quin 4,
Truong phéng Lao déng - Thuong binh va X& héi Quén 4, Tho rudng céc co
quan, don v} thude qudn, Chi tich Uy ban nhén dén 15 phuéng va cdc t8 chic, c4
nhén ¢é lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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TM. UY BAN NHAN DAN
Not nhén: CHU TICH -
- Nhir Biéu 3;
- S¢ LDTBXH Thanh phé;
- 8¢ Tu phdp Thanh phé;
-TT. Quin dy Quin 4;
- TT. HEND Quin 4;
- TT. UBND Quén 4;
- Trung tim Cong bao Thanh nad;
- UBMTTQ Quan 4;
- VP HBND&UBND Quin 4: CPVP;
- Trang théng tin dién tr Qudn 4; -
-Luu: VT, LBTBXH, 806, 40—
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4 QUY CHE
T5 chirc va hoat déng ciia Phong Lao &gng - Thwong binh va X& hoi Quan 4
(Ban hénh Jém theo Quyét dinh 56 03 /2018/0D-UBND
ngay A5 thding ¢ ndm 2018 cua U ban nhdn ddan Qudn 4)

C?mn’ng_ 1 )
VI TRI VA CHUC NANG

Pidu 1. Vi tri va chire niing
1 Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi Quén 4 14 co quan chuyén mén
thude Uy ban nhan din Quén 4, thye hién ¢chire nang tham mury, Biup Uy ban nhan
ddn Quén quan ly nha nude vé: Vide lam; day nghé; lao dong, tién luong; tién
cong; bao hiém x& hoi (bdo hiém xa hoi bt bude, bao hiém %3 hoi tw nguyén, bao
hiém that nghigp); an toan lao dong; nguodi co ¢ong; bao tro xi hoi; bao vé va cham
s6c tré em; binh dang gioi; phong, chéng t& nan x& héi; thuc hi¢n mét sd nhiém vy,
quyén han theo sir iy quyén cta Uy ban nhéin dan Quén va theo quy dinh cta phap
ludt,
2. Phong Lao déng - Thuong binh va X& hoi Quéin 4 ¢6 tu cach phap nhan,
cO con dau va tai khoan: chiu su chi dao, quéan ly va diéu hanh cua Uy ban nhin

dan Quan: dbéng thoi chiu su chi dao, hudng d&n, kiém tra v& chuyén moén, nghiép
vu clia S& Lao ddng - Thueng binh va X hdi Thanh phd Ho Chi Minh.

Chuwong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Digu 2. Nhiém vy va quyeén han

Phong Lao déng - Thuong binh va X& hdi Quén 4 6 nhiém vy va quyén han
sau day:

1. Trinh Uy ban nhén dﬂn Quén 4 ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach,
ké hoach dai han, 05 nédm va hang ndm; chuwong trinh, bién phap t5 chirc thue hién
cac nhiém vu cai cdch hanh chinh nha nudc thuge linh vyuc quan Ly nha nude duoc
giao.

2. T6 chite thire hién cac vin ban phap ludt, quy hmch ké hoach sau khi
durge phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phé bién, gido duc phap luat vé linh vuce
lao ddng, ngudi cb chng va xi hdi duge giao; theo doi thi hanh phap luat.

3. Gidp Uy ban nhén dén Quén 4 quan ly nha nudc déi véi 1 chire kinh t&
tdp thé, kinh t& tw nhin, cdc hoi va td chirc phi chinh phu hoat déng trén dia ban
thude 1inh vire lao dong, ngudi co cong va xd hdi.




4. Hudéng din, kiém tra viée thue hign céc quy dinh ddi véi cde co s bao tro
xd héi, nha xa héi, co s& day nghé, t8 chic dich vu vide lam, co s¢ cai nghién bt
bude, co s¢ cai nghlen tw nguyén, co s¢ quan ly sau cai nghién, ca 80 ho tro nan
nhan, co s¢ trg gitip tré em trén dia ban Quén theo phén cip, Uy quyén.

5. Huéng din va té chire thue hién quan 1y cée cng trinh ghi cong 1iét si.

6. Hudng dan chuyén mén, nghiép vu vé [inh vue lao ddng, nguoi ¢o cong
va xa hdi ddi véi cén bg, cong chitc & phirong.

7. Phéi hop véi céc nganh, doan thé xay dung phong trao toan dén chim sdc,
gitip d& ngudi ¢é cong véi cach mang va cde ddi tuong chinh sdch xa hai.

8. Theo déi, kiém tra céc té chirc, c nhén trong viéc thuc hién cédc quy dinh
clia phap ludt vé linh vare lao déng, ngudi c6 cong va xa hoi; giai quyét khidy nai,
t6 cdo, phong, chén g tham nhiing, t1€u cuc, lang phi theo quy dinh cta phép luit va
phén cbng ctia Uy ban nhén dan Quén 4.

9. Tham muu Ly ban nhan dan Quén 4 thuc hién quan ly nhé nude vé bao
hiém x& hdi, v& binh déng gidi trong pham vi dia phwong theo phan cap.

10. Ung dung tién b6 khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng thong tin, luu
trit phuc vu cdng tdc quan ly nha nude vé linh vuc lao déng, nguoi cé cong va xa
héi trén dia ban.

11. Thuc hién cdng téc théng tin, bdo cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thire hién nhiém vu duge giao theo quy dinh cla T:Iy ban nhin din Qudn 4 va So
Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi Thanh phd Hd Chi Minh.

12. Quan ly vi tri viéc lam, bién ché cong chue, co chu ngach cong chire,
thue hién ché d6 1:1en lwong, chinh sich, ché d6 dai ngd, khen thmmg, ky luét, dao
tao va bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu dbi véi cdng chitc va ngudi lao dong
thude pham vi quan 1y cua Phong theo quy dinh cia phép luat va phin cong caa Uy
ban nhén dan Quén.

13. Quén ly va chiu trdch nhiém vé tai chinh, tai san cta Phong theo quy
dinh ctia phép luét va theo phén céng ciia Uy ban nhan dén Quan 4.

14. Thue hién cdc nhiém vu khéc do Uy ban nhén dan Quén 4 giao hodc theo
quy dinh cua phap luat.

_ Chuong Ii{
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE
Biéu 3. T6 chire b miy
1. Phong Lao ddng - Thuong binh va X& héi Quén 4 ¢6 Truong phong,
khong qua 03 Phé Trudng phong v& cde. cong chie thye hién céng tic chuyén
mon, nghiép vu,
2. Truong phong Lao dong - Thunng binh va X& hoéi Quén 4 13 nguoi diung
ddu PhonE Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi Quén 4 chiu trdch nhiém trude Uy




ban nhén d&n Quén 4, Chu tich Uy ban nhén din Quan 4 va trude phdp Iuat vé todn
bé hoat doﬂﬂ cua Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi Quan 4.

3. Phé Truong phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi gitip Truong
phong phu trach va theo d6i mét s6 mit cong tac duoc Trudng phong phédn cong,
chiu trach nhuém trurde Trudng phong vé trrde phéap ludt vé nhidgm vu dugce phﬂn
cong. Khi Truéng phong vang mit, mét Phé Trudng phong dugc Tnm‘ng phong uy
nhiém diéu hanh hoat dong cia Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

4, Vigc bo nhigm, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu déng, luén chuyén, khen
thudng, ky ludt, cho tir chic, nghi huu va thuce hién ché d6, chinh sich khac déi Vo
Truéng phong, Phé Trudng phong do Chu tich Uy ban nhan dén Quan 4 quyét
dinh.

Ditu 4. Bién cheé

1. Bién ché cong chite ctiia Phong Lac déng - Thuong binh va Xa héi Quén 4
do Chu tich Uy ban nhén dan Quin 4 quyét dinh, duoe giao trén co s¢ vi ti viée
lam, gdn véi chitc ning, nhiém vy, pham vi hoat dong va thude mng bién ché cong
chite trong céc co quan, tb chire hanh chinh cia Quin dd dugce cdp ¢6 thim quyén
phé du}-'m

2. Vige bd tri cong tac dbi vai cong chirc cua Phong Lao déng - Thuong
binh va Xa h6i Quén 4 phéi can cir vao vi tri viée 1am, tiéu chuin ngach cong chirc
va pham chét, trinh deé, néng lue cta céng chic.

3. Cén cr chitc néng, nhiém vy, danh muc vi tri viéc lam, co cau ngach céng
chire duge cép cb thim quyén phé duyét, hang nim Phong Lac ding - Thuong
binh v& X& héi Quén 4 cha tri, phdi hop vai Phﬂng Noi vu Quin 4 xay dyng ké
hoach bién ché cong chic theo quy dinh cta phap Iudt bao dam thure hién nhiém vu
dugce giao, trinh C’Ip c6 thdm quyén phé duygt.

B hwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Ditu 5. Ché db 1am vide
L. Truéng phong phu trach, didu hanh chung céc hoat ddng cua Phong va
phu trach nhitng cbng tdc trong tdm. Céc Phoé Trudng phr.:mg phu trich nhiing linh

vue cong tac duge Trudng phong phan cong, true tiép giai qu}et cac cong viée
phat sinh trén linh vire dirgc phin cong phu trach.

2. Khi gidi quyét céng viée thudce 1inh vire minh phu tréch cé lién quan dén
noi dunL chuyén moén cua Phé Trudng phong khéc, Pho Truodng phong chu déng
ban bac théng nhét huwdng gial quyet, chi trinh Trudng phong quyét dinh cac vin
& chura nhét trf véi céc Phd Trudng phong khac hodc nhimg vén d& méi phat sinh
ma chira cé chl trirong, ké hoach va bign phdp giai quyét,

3. Trong truong hop Trudng phong trye tiép yéu chu cac cong chic giai
quyét cong vige t‘nmc pham vi thim quyén cia Pho Trudng phong, véu chn doé




duge thire hign nhung cdng chire phai bdo céo cho Phé Trwdmg phéng true tidp phu
trach biét. '

Piéu 6. Ché do sinh hoat hoi hop

1. Hang tuan, lanh dao Phong hop giao ban mot lan dé& danh gia viéc thuc
hién nhiém vu va phd bién ké hoach céng tac cho tuén sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, céc bo phén hop véi Phé Trudng phong
truc tiép phu trach dé danh gia céng viée, ban phuong huéng trién khai cong tac va
théng nhit lich cong tac.

3. M4t thing hop toan thé c4n bé, ¢dng chitc mét 1in hoic khi cin thiét theo
¢& nghi cia Truong phong.

4. M&i thanh vién trong timg bd phin cé lich cong tac do linh dao Phong
truc tiép phé duyét.

5. Lich lam vigc voi cdc t6 chitc va ca nhan ¢6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan thang cua don vi; noi dung lam viée duge Phong chudn bi chu
dao dé gial quyét cé hidu qua céc yéu cdu phat sinh lién quan dén hoat déng

chuyén moén ciia Phong.
Didu 7. Mbi quan hé cong tac
1. D6i véi 86 Lao déng - Thuong binh va Xa héi Thanh phd HS Chi Minh
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Quén 4 chiu sy huéng dén, kidm

tra va thanh tra vé chme*l mon, nghiép vu cua So Lao dﬂng - Thuong binh va X&
hél, thie higén viée bdo céo cong tée chuyén moén dinh ky va theo yéu cdu cla

Giam doc S& La'l.'..'r déng - Thuong bink va X& hél.

2. Béi véi Hoi ddng nhan dan Quan 4

Trudng phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi Quén 4 ¢ trach nhiém
bdo cao cong tac trude Hoi dong nhan din Quén khi duge yéu cau.

3. B6i véi Uy ban nhan dan Quén 4

Phong Lao déng - Thuong binh va X& héi Quén 4 chiu sy lanh dao, chi dao
truc tiep va toan dién cta Uy ban nhin din Quén 4 vé toan bd cong tdc theo chite
nang, nhi¢m vu cia Phong, Truong phong truc tiép nhan chi dao va ndi dung céng
tae tir Chua tich Uy ban nhén dan Quén 4 hodc Pho Chu tich Uy ban nhin dén Quén
4 phu trach khéi va phai thuomg xuyén bao cdo véi Thuong trire Uy ban nhén dan
Quén vé nhitmg mét ¢dng tdc di dugce phin cong;

Theo dinh ky phai béo cdo véi Thudng truc Uy ban nhén dén Quén 4 vé ndi
dung cong tac cua Phong va dé xudt cdc bién phap gidi quyét cdng tac chuyén moén
trong quan ly nha nude thude linh vire lién quan.

4. D01 vai1 cdc co quan chuyén mon khac thude Uy ban nhan din Quén 4

Thue hién moi quan h¢ hop tdc va phdi hop trén co s¢ binh dang, theo chirc
nang nhiém vu, dudi su diéu hinh chung cua Uy ban nhén din Quén, nham dam
bao hoan thanh nhiém vy chinh tri, ké hoach kinh té - x& hdi cua Quén. Trong




{riréme hop Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hot Quan 4 ch trl phéi hop gidl
quyét cong vige, néu chua nhér trf véi ¥ kién cla Thi trudng cac ¢o quan chuyén
mon khéc, Truong phong Lao ding - Thuong hinh va X& hoi Quén 4 tap hop cac y
Iién va trinh Chu tich Uy ban nhan dén Quén 4 xem Xét, quyet dinh.,

5 Déi v6i cac don vi, tb chire sén xuét kinh doanh va dich vu lién quan dén
chize ning quéan 1y trén dja ban Quan:

True tiép hudng dan, kidm tra, giai quyét cdc che do, chinh séch vé lao
dong, ngudi ¢6 cong va xd hoi theo quy dinh cita Nha nudc;

Bbi véi cac don vi san «uét kinh doanh, hanh chinh su nghiép cua Trung
wong, Thanh pho tri dong va hoat dong trén dia ban Quén. Phong Lao dong -
Thuong binh va X& hoi Quén 4 gitp Uy ban nhén dan Quén 4 thue hién viée quan
ly hanh chinh Nha mrde va cde linh vue thude chite nang doi voi cac don vi nay
theo gquy dinh.

6. Pbi v6i Uy ban nhén dén phuong:

a) Phong Lao dong - Thuong binh va X& hol ¢6 trach nhiém huéng dan,
kiém tra va gitip d& vé nghiép vu nganh & Uy ban nhan dan phudng chi dao thuc
hién tot moi chu truong chinh sach, ché do, thé 1& vé linh vuc duge giao trong
pham vi dia phuong theo quy dinh ctia Nha nuée va Uy ban nhan din Thanh pho;

b) Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi cé trach nhiém clng voi Uy

ban nhan dan phutng kién toan, cung cd bo phén cong téc vé lao dong, ngudi co
céng va xa hai tai dia phuong. Phoi hop v6i cde té chite, chinh quyén, doan thé
nhan dan xdy dung phong trao todn dan cham sée, ginp d& ngudi co clng voi nude
va dbi tuong chinh sach xd hoi. Giip Uy ban nhén din phuong phéi hop thuc hién
tuyén truyén gido dyc phong, chéng, ngin nglra cdc € nen xa hdi trén dia ban
Quén.

7. Péi véi Mit trin To quéc, cée don vi su nghidp, céc ban nganh, doén thé,
cac t6 chire chinh tri - x& hoi ctia Qun.

Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hoi Quén 4 phéi hop va hé trg Uy ban
Mit trin T6 qudc va cac t& chire chinh tri-xa hi, cac hoi quén chiing thuc hién 16t
ché d6 chinh séch lao déng, ngudi cb cong va x4 hoi, tiép nhan nhimmg phan anh veé
tinh hinh cic déi trong dé giai quyét kip thoi; phé}i hop voi cdc doan thé quén
chiing van dong cée doi trong chinh séch, phét huy truyén théng clia dén toc vi

truyén thong cach mang dé thye hién tot cac cude vén dong cua Pang va Nha
nuoe.

Khi Uy ban Mt trdn T qube Quén, phudng, cac don vi su nghiép, cac ban,
neanh, doan the, cac t& chite chinh tri - x& hoi cia Quén co yéu cau, kién nghi cac
vin d& thude chire nang cta Phong, Truong phong o6 trdch nhi¢m trinh bay, gial
quyét hoic trinh ij ban nhén dén Quén giai quyét CAC yEu chu do theo thém quyén

vi c6 thong bdo két qua giai quyét cho Uy ban Mat trén T quéc Vit Nam cliing
cap theo quy dinh. .




a Chuong V ﬁ
BIEU KHOAN THI HANH

Pidu 8. Cin cir Quy ché nay, Truéng phong Lao déng - Thu':mg binh va X3
hoi Quén 4 co trach nhiém xiy dung va ban hanh Quy ché lam viée, cu thé hoa
chirc ning, nhiém vu ctia Phong, quyén han, trach nhidm, chitc danh, tiéu chudn
cdng chirc cua Phong phit hop vai dic diém ciia dia phuong, nhung khéng trii véi
ndi dung Quy ché nay.

Bigu 9. Truéng phong Lao déng - Thuong binh va Xa hoi Quén 4 va Tha
trudng cac co quan, don vi lién quan thude Uy ban nhan dan Quan 4 cé trach
nhiém thuc hién Quy ché t chirc va hoat dong clia Phong Lao déng - Thuong binh
va X& hoi Quan 4 sau khi duge Uy ban nhan dan Quan 4 quyét dinh ban hanh.

Trong qua trinh thue hién, néu phat sinh cdc van dé Vot qué tham quyén thi
nghién ciu dé xuat kién nghi véi Cht tich Uy ban nhan dén Quin xem xét, gidi
quyét hoattie xudt Uy ban nhan dan Quan 4 bd sung, stra déi Quy ché cho phu

hop./. ]ﬂf 1 ) \
A TM. UY BAN NHAN DAN




