UY BAN NHAN DAN QUAN 4 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
B Pgc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 03 /2020/QP-UBND Qudn 4, ngay9théng 5 ndm 2020

QUYET PINH
Bii b6 Quyét dinh s6 04/2011/QD—UBND ngay 15/6/2011
ciia Uy ban nhan din Quan 4 vé ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Ban Boi thwong, giai phéng miit bing quéin 4

UY BAN NHAN DAN QUAN 4
Cén ctk Ludit T chive chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Cdn cie Ludt Ban hanh vén ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Cén cik Nghi dinh 56 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh
phit Quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh véin ban quy pham phdp
ludt nam 2015;

Cdn cir Quyét dinh s6 02/2017/QD-UBND ngay 10 thang 01 nam 2017 cia
Uy ban nhdn dén Thanh phé ban hanh Quy ché vé kiém tra, xit Iy, ra sodt, hé thong
héa van ban quy pham phdp lugt trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

Theo dé nghi ciia T mang phong Tw phdp Qudn 4 tai To trinh s6 118/TT r-PTP
ngay 14 thang 5 nam 2020 va y kién tham dinh cua Phong Tw phdp tai Bdo cdo sé
28/BC-PTP ngay 14 thang 5 nam 2020 vé két qua tham dinh du théo Quyét dinh
bdi bé Quyét dinh s6 04/2011/Q0D-UBND ngay 15/6/2011 cla Uy ban nhdn dén
Qudn 4,

QUYET PINH:

Piéu 1. Bii bo Quyét dinh s6 04/2011/Qb-UBND ngay 15/6/2010 ciia Uy ban
nhin dan Quén 4 vé ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong cua Ban Boi thudng,
giai phong mit bang quén 4.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay «ZJ. thang .5.. nam 2020.

Diéu 3. Chéanh Vin phong Ho6i dfmg nhan dan va Uy ban nhan dan Quan 4,
Trudng ban Boi thuong giai phong miit bang Quan 4, Trudng phong Tu phap Quén
4, Trudng phong No6i vu Quan 4, Giam d6c Kho bac nha nude Quén 4, Cha tich Uy
ban nhan dan 15 phudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Q iy

Noi nhiin :

- Nhu Diéu 3;

- S& Tu phap Thanh phé (Phong KTrVB);
- TT.Quén iy Quén 4;

- TT. HDND Quén 4;

- TT.UBND Quin 4;

- Trung tdm Cong bao Thanh phd;

- VPHPND&UBND Quién 4: CPVP;

- Trang thong tin dién tir Quén 4;

- Luu: VT, N(42 -b).

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH ‘
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_THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN QUAN 4 DPoc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: OH-/2011/QD-UBND Qudn 4, ngay A5 thdng 6 ndm 2011
QUYET PINH

Vé ban hanh quy ché td chirc va hoat dong
ctia Ban Boi thwdng, gidi phong miit bing quén 4‘/’

UY BAN NHAN DAN QUAN 4

Cén cir Luat T chirc Hai déng nhén dan va Uy ban nhén dan ngay 26
thang 11 ndm 2003;

Cén cir Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 ndm 2006 cuia Chinh
% phu quy dinh quyen tu ch, tu chju trach nhiém vé thuc hién nhlem vu, t chirc
" bd may, bién ché va taj chinh déi véi don Vi su nghlep cong lap; v

/ Cin ct Quyét dinh sb 80/2008/Qb- UB ngay 11 thang 11 ndm 2008 cla Uy
ban nhan dén thanh phé HS Chi Minh vé viéc kién toan Té chirc ctia Ban Bbi
thuong, gidi, phdng mat bang thudc Uy ban nhén dan quéan — huyén (kém Quy
ché mau);

o Cén cir Quyet dinh s 35/2010/QD-UBND ngay 28/5/2010 ctia Uy ban
 nhan dan thanh pho ban hanh Quy dinh vé bdi thuong, h3 trg va tai dinh cu khi
Nha nuéc thu hdi dit trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh; 1/

Can ctr Quyet dinh so 818/QD UBND-NC ngay 17 thing 8 ndm 2009 ctia
Uy ban nhan dan quén 4 vé viéc kién toan T chirc Ban Bobi thuong, giai phong
mat bang thudc Uy ban nhén dén quan 4;

Xét dé nghi ctia Ban Bbi thuong, giai phéng mit bing quan 4 tai T& trinh
s6 265/TTr-BTGPMB ngay 09 thang 6 nam 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh ndy Quy ché td chirc va hoat déng
ctia Ban Boi thucmg, giai phéng mit bang quén 4.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh sau 07 (by) ngay, ké tir ngay
ky va thay thé Quyét dinh s6 819/QD-UBND ngay 17 thang, 8 nam 2009 cla Uy
ban nhan dan quén 4 vé ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cta Ban Boi
thuong, gidi phong mat bing quén 4.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quén, Trudng phong N6i vu
quan, Trudng ban Ban Béi thu'cmg, gidi phéng mit bang quan, Thu trudng céc co

quan, don vi ¢6 lién quan va Chi tich Uy ban nhan dan 15 phudng chiu tréch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhir Biéu 3; <

- Phong Kiém tra vin ban 8¢ Tu phép; / ‘"};a CHUSEI

- Trung tdm cong bao thanh phd; ; '-v/’—\ A\

- Thuong triuc Quén uy:

- Thudng trye UBND quén 4;

- Uy ban Mit trin T6 quéc va cac doan thé quén;
- Luu: Vt, Th. (QV 40b),




'THANH PHO HO CHf MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN QUAN 4 Pje lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE

Tb chirc va hoat dong ciia Ban Bdi thuimg,
gidi phéng mit bang quén 4
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 O /2011/QP-UBND
ngay A5 thdng 6 nam 2011 cua Uy ban nhdn dédn quén 4)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé t chirc va hoat dong clia Ban Boi thudng, giai
phéng mit bing quan 4.

Pitu 2.Vj tri phap ly

Tén goi: Ban Bbi thudmg, gidi phéng mit bang quén 4 (sau diy goi 1a Ban
Bbi thudng, giai phong mit bang quén).

Ban Bdi thudng, gidi phong mit bing quén la don vi sy nghi¢p cong lap;
duoc giao quyen tu chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhi¢m vy, t6 chirc b
may, bién ché va tai chinh déi v6i don vi su nghiép cong lap theo Nghi dinh sb
43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 ndm 2006 ctia Chinh phu.

Ban Bbi thudng, giai phéng mat bang quin do Uy ban nhan déan quén
thanh 18p va chju sy quan ly, chi dao truc tiép cta Uy ban nhén dan quin, dong
thdi chiju sy hudng din nghiép vu ciia cac s& - nganh ddi véi céc hoat dong
lién quan.

Ban Béi thudng, giai phéng mit bing quén c6 tur cach phép nhén, c6 con
dédu riéng va duge md tai khoan tai Kho bac Nha nuée va ngén hang theo quy
dinh.

Chwong I1
CHU'C NANG, NHIEM VU VA CO CAU TO CHUC

Pidu 3. Chirc ning, nhiém vu
Ban B&i thudmg, giai phong mit bing quin c6 chirc ning, nhiém vu:

1. Lap phwong 4n bdi thudng, hd trg va tai dinh cur béo cdo thdm dinh va
trinh duyét theo quy dinh;

2. Giap Hdi dong Boi thuong, hd trg va tii dinh cu cia du 4n thuc hién
nhiém vu tai diém a khoén 4 Piéu 41 ciia Quy dinh kém theo Quyét dinh s6
35/2010/QD-UBND ngay 28 thang 5 nim 2010 ctia Uy ban nhan thanh phd;
chiu trach nhiém truéc Hoi déng Bdi thuong, hd tro va tai dinh cw cia du an vé



2

tinh chinh xéc, sw phdt hop chinh sach ciia phuong 4n bdi thudmg, hd trg va tai
dinh cu;

3. Huémg dﬁn, gidi dap thic méc clia ngudi sir dung d4t vé nhitng vén d&
lién quan dén viéc boi thudng, hd trg va tél dinh cu; kiém keé thye té so sénh véi
to khai c6 su tham gia cia ngudi duge bdi thudng va chu sir dung dét. Xéac dinh
téng mirc phal bdi thudng cho toan b6 dién tich dét thu hdi, toan b0 tai san hién
c6 trén dat va cdc khoan boi thuong, hd trg khéc. X4c dinh mitc bdi thudng, hd
tro cho tirng ddi trong, huu trir hd so bbi thudong, hd tro clia du 4n theo quy dinh;

4. Tong hO'p cac kho khan, vuéng méc trong qua trinh thuc hién, bao cdo,
dé xuft Hoi ddng Bdi thudong cua dy 4n hodc Uy ban nhén dan quan xem xét
giai quyét;

5. Thuc hién chi tra b01 thudng, hd trg va phm hgp véi cac d(m vi cO lién
quan dé bd tri tai dinh cu cho ngudi bi thu hdi dét chinh x4c, diing d6i tuong;

6. Phdi hop céc ban, nganh, Uy ban nhan dan phucmg va céc don vi ¢
lién quan trén dia ban quan d& nghién ctu, ¢& xuit giai quyét cac tnromg hop xin
ctru xét hodic khiéu nai vé boi thudng, gidi phéng mat bﬁng Pong thoi chiju trach
nhiém bao céo, giai trinh theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dén quan ddi
véi céac du an trén dia ban quan do Ban Boi thudng, giai phong mit bang quén
thuc hién;

7. Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan 14p du an bdi thudng, hd tro va tai
dinh cu (néu c6) béo cdo thdm dinh va trinh duyét theo quy dinh;

8. Lap ban v& hodc hop ddng thué cdc don vj tu vén c6 chirc ning do vé
hién trang nha dét dé lam co s& x4c dinh gia tri bdi thuong, hd trg va téi dinh cur
hoiic thué don vi tu van ¢6 chirc nang thuc hién;

9. Tdng hop nhu cAu tai dinh cu ciia cac dyr 4n cong ich trén dia ban quan
4 cho timg giai doan va ké hoach giai quyet tai dinh cu cho cac du 4n nay;

10. Tham muu cho Uy ban nhan dén quan thuc hién Quyét dinh 56
118/2007/QB-UBND ngay 10 théng 9 nam 2007 ve phuong thirc mua, ban cén
hé chung cu hoan chinh va chuyén nhuong nén dit & da c6 ha téng k¥ thuét dé
bd tri tai dinh cu khi Nha nuée thu hdi dét trén dja ban thanh phé, Quyét dmh 50
47/2008/QD-UBND ngay 09 thang 6 nam 2008 sira dbi, bd sung mdt s6 didu cia
Quyét dinh s6 118/2007/Qb-UBND ngdy 10 thang 9 nam 2007 cua Uy ban
nhan dén thanh pho Ve phucmg thirc mua, ban cén ho chung cu hoan chinh va
chuyén nhuong nén dit & dd c6 ha tang k¥ thuéat de bd tri tai dinh cu khi Nha

nuée thu hdi dét trén dia ban thanh phd va cac quyet dinh stra di, bd sung khéc
ctia Uy ban nphén dén thanh phé.

11. Thuémg xuyén cip nhét gié ca lién quan dén cong tac bdi thudmg, giai
phong mit bing (nha &, dat &, gid vat liéu xdy dung...);
12. Phéi hgp véi céc co quan chuyén mon lién quan thude Uy ban nhén

dan quén ra soat quy dit do Nha nudce tryc tiép quan ly, quy dét déi du sau khi
xtr ly thu héi tir céc doanh nghiép, td chirc; cac dir 4n phat trién nha thuong mai
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c6 st dung quy dat cong dé xac dinh quy nha, dit c6 thé sir dung bd tri tai dinh
cu;

13. Kiém tra, don déc tién do thi cong céc dyr an t4i dinh cu trén dja ban,
bdo cédo céc kho khin, vuéng mic va dé xuat hudng thdo gd;

14. Thyc hign ché d3 bao céo so két dinh ky hang thdng, hang quy, séu
thang, tong két nim cia cOng tac bdi thudng giai phong mit bang, tai dinh cu
trén dja ban va bdo céo dbt xuét theo yéu ciu cia Cha tich Uy ban nhén dén
quén va cdc s& - nganh lién quan;

15. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép luat, do Uy ban
nhan dén quan chi dao.

Piéu 4. Co chu td chire
1. Can b lanh dao:

Ban Bdi thudng, giai phong mit bang quin do Trudng ban phu trach, c6
tir 2 dén 3 Phé Trudng ban gitp viéc Trudng ban.

Ban B&i thudng, giai phéng mit bing quan lam viéc theo ché do
tha trudng,

2. Co chu céc T chirc néng, nghi€p vu truc thude:

- T Vin phong — Hanh chinh quan trj va cong tic T4i dinh cu;

- Td K& toan tai vu;

-T8 nghiép vuy;

- T6 Tiép dan, tuyén truyén, vin dong va giai quyét khiéu nai td cdo;
- T6 kiém tra h6 so bdi thudmg.

M3i Té ¢6 Té trudng va 01 TS phoé.

3. Thim quyen thanh 14p, sdp nhép va sip xép cac Td thude Ban; thim
quyén bd nhiém, mi&n nhiém, cho théi giit cac chirc danh:

a) Thanh l4p, sap nhép va sép xép cac TH thudc thAm quyén cta Chu tich
Uy ban nhan din quan 4,

b) Tham quyén bd nhiém, mién nhiém, cho théi giir céc chirc danh:

- Truong ban, Ph6 Trudng ban, Ké toén trudng hodc phu trach ké todn,
thudc thim quyén ciia Chu tich Uy ban nhén dén quan;

-Té truémg, T ph6 chuyén mén, thude thim quyén ciia Trudng ban.

. _Chuwong IIl.
CHE DO CHINH SACH, TIEN LUONG

Piéu 5. Ché a9 chinh sdch, tién lwong dbi véi can bd, vién chire

. Ché d6 tién lrong cia can bg, vién chirc Ban'BE“)i thudng, giai phong mit
bang quédn ap dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14

T RS T
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thang 12 ndm 2004 Chinh phu v& ché do tién lwong déi véi cén b, cong chirc,
vién chirc va luc lugng vii trang.

Qua trinh cong tac tai Ban Bbi thudng, giai phong mit bing quén theo
dién hgp dong clia cin b, vién chire duge tinh 1a thoi gian lién tuc, dé tinh mtrc
lwong trong viéc xét tuyén, bd nhiém ngach.

Piéu 6. Ché a6 phu cip chirc vu lanh dao va phu cip ké todn

1. Ché d6 phu cép chirc vu:

a) Lanh dao Ban:

- Trudng ban hudng mirc phu cdp chire vu: 0,40.

- Phé Trudng ban hudng phu cép chirc vu: 0,30,

b) Can bd quén 1y Té chuyén mén:

- T Trudng chuyén mon, nghiép vu huéng mie: 0,15.

- T4 phé chuyén mén, nghiép vu huéng mite: 0,10.

2. Ché d6 phu cip ké toan:

- K& toan trrdng duge hudng mirc phu cdp trach nhiém: 0,25.

- Phu trach ké toan dwoc hwéng mirc phy cép trach nhiém: 0,15.

_ Chuong 1V )

PINH MUC BIEN CHE VA CO CHE TAI CHINH

Piéu 7. Pinh mirc bién ché

Ban Bdi thudng, giai phong miat bing quéan 1a don vi su nghiép cong Iép
thudc hé thong céc don vi sy nghiép nha nudc, dugc glao dinh mirc bién ché
khung va sir dung mgt phan kinh phi ngan sich (néu ngudn thu khéng du trang
trai).

Tay theo tinh hinh, déc dlem cong tdc, Chu tich Uy ban nhan dn quén
quyet dinh mirc bién ché trong tdng sb bién ché sy nghiép khéc ciia quan dugc
Uy ban nhén dan thanh phé giao hang nim.

Ngoai dinh mic bién ché néu trén, Chu tich Uy ban nhén dan quéin cho
phép Thu truong don vi dugce hop dong lao dong (theo Bo Luﬁt Lao dong), hop
ddng thué, khoan cong viéc don v6i nhitng cdng viéc khdng cén bd tri bién ché
thudng xuyén dé dap (mg yéu ciu cong téc ciia don vi.

Piéu 8. Co ché tai chinh

Ban Bm thudng, giai phong mit bing quén 1 don vj sy nghiép céng lép;
ap dung co ché tai chinh cia don vi sy nghiép cong lap, dugc quy dinh tai Nghj
dinh s0 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua Chinh pht va Théng tu
s6 71/2006/TT-BTC ngay 09 thang 8 nam 2006 ciia B Tai chinh huéng dan
thue hién Nghi dinh 43/2006/ND-CP.



Piéu 9. Ngudn kinh phi

Kinh phi hoat ddng ctia Ban Bbi thuong, giai phéng mét bing _quén duge
trich tir hai phén trdim (2%) chi phi phuc vu cong tic bdi thudng, hd tro va tai
dinh cur cla cédc dy 4n trén dia ban quén.

Trudng hop ddc bigt kinh phi trich tir 2% chi phi phyuc vu céng tac bdi
thuong, ho tro va tai dinh cu cla céc dy an trén dia ban quan khong du chi, thi
Uy ban nhén dn quan ciin ¢t vao cAn d6i ngan sach quan 4 dé bd sung kinh phi
hoat dgng theo quy dinh.

y _Chuong V . .
TUYEN DUNG, BO NHIEMANG$C}I, QUAN LY
VA SU DUNG VIEN CHUC

Piéu 10. Tuyén dung, bd nhiém ngach quan 1y va sir dung vién chirc

Vién chirc vao lam vige tai Ban Bbi thuong, giai phong mit bing quan
dugc t& chirc xét tuyén, thuc hién ché do tip sy va bd nhiém vao ngach vién
chirc hodic hop déng lao déng va té chirc quan ly, sit dung vién chirc theo quy
dinh tai:

- Bo Luéat Lao dong;

- Luét Cén b, cong chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008;

- Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 ciia Chinh
pht vé tuyén dung, sir dung va quan ly can bg, cong chirc trong cac don vj su
nghiép ciia Nha nudc;

- Nghj dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23 théang 10 ndm 2006 cua Chinh
ph sira ddi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP;

_ -Nghidinh s& 24/2010/ND-CP ngay 15 thdng 3 nim 2010 ciia Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chirc;
- Théng tu sb 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nam 2004 cua Bé Noi
vu huéng dan thue hi¢n mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 116/2003/NP-CP;

- Ih611g tur 6 04/2007{T1’:BNV ngay 21 thz’mg 6 ndm 2007 cua Bo No1 vu
huéng dan thyc hién mot sO dicu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP va Nghi
dinh s6 121/2006/ND-CP.

Piéu 11. Thim quyen xét tuyén va bd nhiém ngach cong chire,
vién chire

Trudng ban d& nghi Chu tich Uy ban nhdn dan quan thyc hign vige xét
tuyén; Chu tich Uy ban nhén dén quin quyét dinh tuycn dung, bd nhiém ngach
hoiic d& nghj S& N6i vu b nhiém ngach theo thim quyén.

Pitu 12. Khen thuéng va xir Iy ky ludt cidn b, vién chire

Cén b0, vién chirc lam viée tai Ban Boi thudng, giai phéng mit b%mg
quén dugc khen thudng va xét danh hiéu thi dua theo quy dinh hién hanh va xur



Piéu 9. Ngudn kinh phi

Kinh phi hoat dong ciia Ban Bbi thui'mg, giai phong mit bing quén dugc
trich tir hai phin trim (2%) chi phi phuc vu cong téc bdi thudmg, hd trg va téi
dinh cur cta cic dy én trén dia ban quén.

Trudng hop déc biét kinh phi trich tir 2% chi phi phuc vy cong tic bdi
thudng, hd trg va tai dinh cur clia c4c dl,r an trén dja ban quén khong du chi, thi
Uy ban nhan dén quén cin ¢t vao cin d6i ngn sich quin 4 dé bd sung kinh phi
hoat ddng theo quy dinh.

Chuong V
TUYEN DUNG, BO NHIEM NGACH, QUAN LY
VA SU DUNG VIEN CHUC

Piéu 10. Tuyén dung, bd nhiém ngach quin l)’r va sir dung vién chirc

Vién chirc vao lam vige tai Ban BGi thudng, giai phéng mat bang quan
duge td chirc xét tuyén, thuc hién che d6 tap su va bd nhiém vao ngach vién
chirc hoic hop ddng lao dong va td chirc quan ly, sit dung vién chirc theo quy
dinh tai:

- B0 Luat Lao dong;

- Luédt Céan bj, céng chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

- Ngh; dinh s& 116/2003/ND-CP ngay 10 thédng 10 nam 2003 cua Chinh
phti vé& tuyén dung, st dung va quan ly can bd, cdng chirc trong cdc don vi sy
nghiép cua Nha nuéc;

- Ngh] dinh sb 121/2006/ND-CP ngay 23 thdng 10 ndm 2006 cua Chinh
phu sira d6i, bd sung mét s6 diéu ctia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP;

. -Nghidinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15 théng 3 nam 2010 cua Chinh phi
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;
- Thong tur s8 10/2004/TT BNV ngay 19 thang 02 nim 2004 cia B Noi
vu huéng din thuc hién mot s didu ciia Nghi dinh sé 116/2003/ND-CP;

- Théng tu s6 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 ndm 2007 cia BY Nji vu
huéng din thuc hién mot s6 didu ciia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP va Nghi
dinh s6 121/2006/ND-CP.

Ppidu 11. Thim quyén xét tuyén va bd nhiém ngach cong chike,
vién chirc i

Trudng ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan quédn thyc hién viéc xét
tuyén; Chi tich Uy ban nhan dén quén quyét dmh tuyen dung, bb nhiém ngach
hodc d& nghi S& N6i vu bd nhiém ngach theo thdm quyén.

Piéu 12. Khen thwdng va xir Iy ky luit cdn bg, vién chire
Cén bd, vién chirc lam viéc tai Ban Bdi thuong, giai phong mit béng
quén duge khen thudng va xét danh hiéu thi dua theo quy dinh hién hanh va xir
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1y ky lugt theo quy dinh tai Nghi dinh s6 35/2005/ND-CP ngay 17 théang 3 nim
2005 cta Chinh phu vé viéc xir ly ky ludt cdn bd, cong chirc va B§ Ludt Lao
ddng.

Chwong VI
PHAN CONG, CHE PQ TRACH NHIEM CUA TRUONG BAN, PHO
TRUONG BAN VA CAC TO CHUC NANG

Piéu 13. Phin cdng, ché dj trach nhiém
1. Trudng ban:

- Chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhén dén quén vé toan bd hoat
dong cia Ban Boi thudng, giai phong miit bing, ddng thoi chiu s huéng dan
clia céc s& - nganh dbi véi céc hoat dong lién quan;

- Piéu hanh hoat dong ciia Ban; chi dao céan b, vién chirc, nhén vién cua
Ban 1@p, trinh duyét phuong an tdng thé hodc phuong an bdi thuong, hd tro va
tai dinh cu va td chirc thyuc hién phwong 4n bdi thuong, hd tro va tai dinh cu cua
cac dy 4n trén dja ban quén;

- Tham gia thanh vién Hoi déng Bbi thuong, hd trg va tai dinh cu cia cac
dy én trén dia ban quén va thyc hién vai trd tham muu, gitp viée theo quy dinh
tai chirc néing, nhiém vu cta Quy ché nay;

- Gitip Uy ban nhan déan quén xdy dung va ban hanh quy trinh giai quyét
hd so thu tuc lién quan dén cong téc bdi thudmg, giai phong mit bing va téi dinh
CuI.

2. Céac Phé Trudng ban:

Ph6 Trudng ban 1a ngudi gitp viéc cho Trudng ban, thuc hién nhiém vy,
quyén han theo linh vuc c¢ong tac do Trudng ban phin cong va chiu trach nhiém
trude Trudng ban, lién déi chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhéan déan
quén ve viéc thyc hi¢n nhiém vy, quyen han dé dugc giao. Pho Trudng ban duge
Truong ban ny quyen thuc hién mot s6 cong viée cu thé theo quy dinh.

3. Cac T chuyén mén, nghiép vu:

a) T6 Vin phong — Hanh chinh quan trj va cong téc Téi dinh cur:

- Tham muu, gitp viéc cho Truéng ban hofic Phé Trudng ban v céc linh
vire duge phan cong.

- Thye hién ché d6 bio cdo so két dinh ky hang thang, hang quy, séu
thang, téng két nim cua cong tac bdi thudng, giai phéng mit bang, tdi dinh cu
trén dia ban va bao cdo dot xudt theo yéu cau ctia Chu tich Uy ban nhan dan
quén va cac s¢ - nganh lién quan.

- Theo d&i qué trinh luan chuyén hd so bbi thudmg, hd trg va tai dinh cu

cua cdc hd dén, téng hop sb licu cdng tac bdi thudng, ho tro va tii dinh cu céc
du an.
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- Thudng xuyén cdp nhft cdc van ban phap luat ¢6 li€n quan dén hoat
d6ng cia don vi. Tham muu cho lanh dao co quan céc thi tyc phép ly khi xy
dimg phuong 4n bdi thudng ctia céc du 4n.

- Phéi hop véi td nghiép vu x4y dung Phuong 4n téng thé, phuong 4n b
thudmg, hd trg va ti dinh cu cac du 4n.

- Téng hop nhu céu tai dinh cur clia céc dy 4n cong ich trén dia ban quén
cho tirng giai doan va ké hoach giai quyét tai dinh cu cho céc du 4n.

- Tham gia quan ly tai san cia co quan.

- Thue hién céc cong tdc khac theo sur chi dao cia Trudng ban.

b) Té K& toan tai vu:

- Tham muu, giip viée cho Trudng ban hodc Phoé Trudng ban vé céc linh
vuc duge phan cong.

- Xay dung quy ché chi tiéu ndi b hang nim cho don vij.

- Chi tra tién bdi thuwdng, hé trg cho dan bj giai téa; can doi ngudn kinh
phi boi thudng giai tda & cac dur an.

- Quan 1y tai chinh, tai san cia co quan; ldp dir todn, quyét toan cho timg
du éan.

- Thuc hién béo cdo tai chinh cho Truéng ban, don vi clp trén.

- Thue hién céc c¢ong tac khdc theo su chi dao ciia Trudng ban.

¢) TS nghiép vu:

- Tham muru, gitip viéc cho Truéng ban hodc Phé Trudng ban vé céc linh
vuc dugce phin cong.

- Tién hanh do, v& hién trang nha — dat; kiém dém tai san gén lién véi dat
& timg ho dén; tiép nhan hd so nha dat va céc gidy to phé]g ly lién quan cua dan
nop, kiém tra xac dinh ngi dung ké khai ctia ngudi bi thu hoi dat.

- X4c dinh tdng mirc phai bdi thudmg, hd tro cho céc ho dén di chuyén (14
bang chiét tinh), chuyén kiém todn ho so, nhén ban giao mét bang.

- Thue hién c4c cdng téc khéc theo su chi dao ctia Trudng ban.

d) T4 Tiép dan, tuyén truyén, vin dong va giai quyét khiéu nai t6 cdo:

Tham muru, gitip viéc cho Trudng ban hodc Phé Trudng ban vé& céc linh
vuc duge phéan cong. :

- T chirc hiép thuong véi ngudi dan bi thu hdi dit phai di chuyén.

- Theo ddi danh séch céc trudng hop ky bién ban boi thudng va cic
truong hop tdi dinh cu cta céc h dan. Giao quyét dinh thu hoi dat cho céc hd
dén, theo doi viée ban giao mét bang.

o Tiép nhédn don dén nguyén, khiéu nai, t6 cdo; tham muu lanh dao giai
quyét khiéu nai va tiép dan, soan thao vin ban tra loi cho céc hg khicu nai.
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- Phéi hop voi Uy ban nhan dan phuong, Uy ban Mit trén To quée, céc
doan thé va cc tb chic x& héi noi c6 du én thyc hi¢n niém yet cong khai
phuong &n bdi thudng, hd trg va tai dinh cu; tlcp xic tuyén truyén, van dong
ngudi dan chap hanh chu truong, chinh séch cia Nha nuéc va huémg dan, giai
thich nhung ndi dung dé dat, théc méc ciia ngudi dan vé nhiing vén dé lién quan
dén viéc bdi thuong, hd try va tai dinh cu.

- Thuc hién céc cong tac khac theo su chi dao cua Trudng ban.
d) T6 kiém tra hd so bdi thuong:

Tham muu, gitip viéc cho Trudng ban hodc Phé Trudng ban vé céc linh
vic duge phén cong.

- Kiém tra hé so phép ly, tinh chinh xdc cia ban vé ky thudt, bing chiét -
tinh 4p gi4 bdi thudong cia cde hd dan va td chirc; ddm bao cho cac hd so khéng
bi sai sot.

- Qua kiém tra hd so bdi thudng kip thoi béo céo, de xudt lanh dao giai
quyet nhitng trudng hop phirc tap, vuéng mic lién quan dén thuc hién phwong
an bdi thudng cia cdc dir 4n.

- Thyc hién céc cong tac khac theo sir chi dao ctia Trudng ban.

4. Can bd, vién chirc, nhan vién:

Cé4n b, vién chirc, nhan vién lam viéc tai Ban Bdi thudmg, giai phong mat
bing quén phai c6 trmh d$ chuyén mén phu hgp vdi cong viéc, 1a ngudi co
phﬁm chét, dao dirc tét, c6 y thie trach nhiém, liém khiét, trung thuc, cong

minh, khéch quan trong thi hanh céng vu va chdp hanh nghiém tdc su phan cong
cua lanh dao Ban, T6.

Chwong VIl
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 14. Ché dd 1am viéc va hdi hop

1. Ché dd lam viéc:

Thye hién theo quy dinh chung ctia Nha nuée va ctiia Uy ban nhan dan
quén.

Céan bo, vién chirc, nhan vién ciia Ban Boi thudng, giai phong mit bing
quén déu c6 chirc danh, nhiém vu cu thé va deo thé theo quy dinh.

Can b9, vién chuc, nhan vién phai c6 thai dg, phong cach lam viéc lich sy,
hoa nhg, tan tinh, khiém tdn, t6n trong va ling nghe y kién ctia nhan dan ciing
nhur ctia ddng nghiép.

2. Ché d¢ hoi hop:
Pinh ky hang tuén hQP giao ban gifra lanh dao Ban véi cac T trudng dé
kiém diém cong tic trong tudn qua va trién khai cong tic tuln toi.
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_Hang thang hop toan thé can b§, vién chirc, nhén vién ctia don vi mdt 14n
dé kiém diém tinh hinh thyc hi¢n cong téc trong thang qua va dé ra cong téc cho
thang tiép theo; ddng thoi, pho bién céc chi truong, chinh sédch méi ban hanh
cia Nha nudce va nhiém vu méi phét sinh & dia phuong va c¢é vén ban béo cdo
cho Uy ban nhén din quén va s& - nganh lién quan.

Hang quy, 6 théng va cudi nim, béo cdo so, tdng két cong téc theo
quy dinh.

Ngoai ra, c6 thé to chirc hop dot xuéit dé trién khai c4c cong viée cén thiét
va clp bach theo yéu cau ctia Chi tich Uy ban nhan dan quén.

Piéu 15. Quan hé cong tic

1. B6i v6i Uy ban nhan dan quén:

Ban Bdi thudng, g1a1 phéng mit bang quén chiju sy lanh dao va quan ly
truc tiép, toan dién ciia Uy ban nhén dan quén. Trudng ban truc tiép nhén chi
dao cua Chu tich hodc Phé Chu tich phu trach khéi va phal thudong xuyén bao

c4o v&i Uy ban nhén dan quan viéc thyrc hién nhitmg mit cong téc dd dugc phén
cong.

2. Bbi v6i S&, nganh thanh phd:

Ban Bdi thudng, giai phong mit bing quan chju su hudng dan chuyén
mon, nghiép vu cua cac S¢& lién quan vé cOng tac boi thuong, hd trg va téi dinh
cur dé guan 4 thuc hu:n dong bo, thong nhét; bdo cdo két qua cdng téc dinh ky,
d6t xuét va chuyén dé theo yéu cau ctia S& lién quan.

3. D6i v6i Hoi dong Boi thudng, hd tro va tai dinh cu cia dy 4n:
Ban Béi thuomg, gidi phong mit bang quan la co quan Thudng tryre cia
Hoi dbng, tham muu cho Hoi ddng trong cdng tac 1ap phuong én tong thé va

phuong 4n bdi thuong, hd tro va tai dinh cur; td chirc thure hién viéc bdi thudng,
giai phéng mit bang va bb tri tai dinh cu.

4. Bbi véi cac co quan chuyén mén khéc thude Uy ban nhan dan quén:

Thue hién méi quan hé phm hop va hop tac binh dang trén co s& chirc
ning, nhiém vu duoc quy dinh nhim dam bao hoan thanh ké hoach, nhiém vii
chinh tri ctia quéan.

Khi phon hop giai quyét cong viée thude linh vire phu tréch, ndu chua nhat
tri véi ¥ kién clia cac co quan khac, Trudng ban chu dong tap hop cac y kién va
- trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén quyet dinh.

5. P4i véi Uy ban nhan dén phuong:
Ban Boi thudng, giai phong mit bang quan phéi hop Uy ban nhén dén
phudng noi c6 du 4n dAu tu trong viée diéu tra, khao st hién trang, cung cap cac

tai liéu, thong tin cin thiét thure hién tinh todn gid trj boi thuong, hd trg va chi trd

t61 timg ho dan dé phuc vu céng téc bdi thudng, gidi phéng mit bang trén dia
ban quén theo quy dinh ctia Nha nudc.
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Khi phdi hop giai quyét cbng viée néu chwa nhét tri voi y kién cua Uy ban
nhan dan phuong, Trudng ban tép hop cic y kién va trinh Chii tich Uy ban nhén
dan quan quyét dinh.

6. D61 véi Uy ban Mit tran T qudc Viét Nam, cac dodn thé va td chire xa
hi quén:

Phéi hop véi Uy ban Mit tran To qubc Viét Nam quﬁn va phuong, doan
thé c6 lién quan trong viéc tuyén truyén, vin dong céc td chirc va c4 nhan thyc
hién cac chu truong cia Dang, phdp ludt, quy dinh ctia Nha nudc dé thuc hién
dy 4n bdi thudng, giai phong mit bang trén dia ban quan.

Khi céc t& chic trén c6 yéu cu, kién nghi nhimg vén dé thudc chirc ning
ciia Ban Boi thudng, giai phong mat bing quan, Trudng ban ¢6 trach nhi¢ém
trinh bay, giai quyét hoiic trinh Uy ban nhén dan quén giai quyét cac yéu ciu dé
theo quy dinh.

. Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Ban Bdi thudng, giai phéng mit E;?mg quéan va céc co quan lién
quan thudc quén c6 trdch nhi€ém thyc hién Quy che nay.
Trong qud trinh thye hién, néu c6 khé khan vudng méc, Truwéng Ban Bbi

thurmg, giai phong mit bing quén d& xuit Chu tich Uy ban nhan dan quan xem
xét bd sung hotc sira ddi Quy ché cho phi hep./.
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